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Учетная политика для целей бухгалтерского учета

Учетная политика Государственного бюджетного учреждения Вышневолоцкий дом-интернат для престарелых и инвалидов (ГБУ ВДИ) разработана в соответствии с:

1. Приказом Минфина России от 01.12.2010 года № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 157н);

2. Приказом Минфина России от 16.12.2010 года № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 174н);

3. Приказом Минфина России от 08.06.2018 года № 132н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – Приказ № 132н);
4. Приказом Минфина России от 29.11.2017 года № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – Приказ № 209н);
5. Приказом Минфина России от 30.03.2015 года № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – Приказ № 52н);

6. Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н;

7. Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства», утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н;

8. Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда», утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н;

9. Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов», утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н;

10. Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности», утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н;

11. Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденным приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н;

12. Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты», утвержденным приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н;
13. Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств», утвержденным приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н;

14. Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы», утвержденным приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н;

15. Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Влияние изменений курсов иностранных валют», утвержденным приказом Минфина России от 30.05.2018 № 122н;

16.  Федеральным законом от 06.12.2011 №402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Закон №402-ФЗ);

17. Федеральным законом от 08.05.2010 №83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»;
18. Федеральным законом от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;
19. Приказом Минфина России от 25.03.2011 № 33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений»; 

20. Бюджетным кодексом Российской Федерации.

Используемые термины и сокращения

	 Наименование 
	Расшифровка 

	Учреждение
	ГБУ ВДИ

	КБК
	1–17 разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов

	Х
	В зависимости от того, в каком разряде номера счета бухгалтерского учета стоит обозначение: 
– 18 разряд – код вида финансового обеспечения (деятельности);
– 26 разряд – соответствующая подстатья КОСГУ


 

I. Общие положения
 1. Бухгалтерский учет ведет бухгалтерия, возглавляемая главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе  должностными инструкциями, распоряжениями и приказами руководства.

Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный бухгалтер.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции № 157н.
Требования Главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерскую службу учреждения необходимых документов и сведений обязательны для всех работников учреждения, включая работников структурных подразделений. Все денежные и расчетные документы, финансовые и кредитные обязательства без подписи  директора и  главного бухгалтера, недействительны и к исполнению не принимаются.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ
2. В учреждении действуют постоянные комиссии. Составы постоянно действующих комиссий утверждаются приказами руководителя учреждения.
3. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики.
Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

 4. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

II. Технология обработки учетной информации
 1. Бухгалтерский учет ведется  с применением программных продуктов «1С - Бухгалтерия», «1С-Зарплата и кадры».
Основание: пункт 6 Инструкции № 157н.

 2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

· система электронного документооборота с территориальным органом  Федерального казначейства;

· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

· передача отчетности в отделение Пенсионного фонда;
· передача отчетности в отделение Фонда социального страхования;

· передача отчетности в Росстат;

· система электронного документооборота со Сбербанком России 
· размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;

· размещение информации о закупках учреждения на официальном сайте zakupki.gov.ru;
· система электронного документооборота с Министерством финансов Тверской области;
· получение документов от Тверского филиала ПАО Ростелеком;
3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

· еженедельно производится сохранение резервных копий базы «1С - Бухгалтерия», «1С – Зарплата и кадры»;

· по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции № 157н, пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

III. Правила документооборота
1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с приложением 1 к настоящей учетной политике.

Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены унифицированные формы первичных документов Приказом № 52н, учреждение использует:

· унифицированные формы из Приказа № 52н, дополненные необходимыми реквизитами;

· унифицированные формы из других нормативно-правовых актов;

· самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении 2.

Основание: пункт 7 Инструкции № 157н, пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 3. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в приложении 3. 

Основание: пункт 11 Инструкции № 157н.

 4. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные в приложении 3 к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно.
Основание: пункт 11 Инструкции № 157н, подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

5. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:

· в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;

· журнал регистрации приходных и расходных ордеров формируется ежегодно, в последний рабочий день года;

· инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;

· инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;

· опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;

· книга учета бланков строгой отчетности заполняется по мере необходимости;
· журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;

· журнал регистрации обязательств заполняется ежегодно, в последний день года;

· другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

Основание: пункт 11 Инструкции № 157н.

  6. Журнал операций расчетов по оплате труда (ф. 0504071) ведется по счетам:
- КБК Х.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» 
- КБК Х.302.13.000 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»;
- КБК Х.302.12.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме»  
- КБК Х.302.14.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме»;
Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в Журнале по прочим операциям (ф. 0504071) по счетам:
- КБК Х.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме» 
- КБК Х.302.67.000 «Расчеты по социальным компенсациям персоналу в натуральной форме»;
Основание: пункт 257 Инструкции № 157н.
7. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 4. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.

8. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются на бумажных носителях информации, заверенных собственноручной подписью.
9. В деятельности учреждения учитываются следующие бланки строгой отчетности:

· бланки трудовых книжек и вкладышей к ним;

Учет бланков ведется по условной оценке: один объект, 1руб.
Основание: пункт 337 Инструкции № 157н.
10. Ответственным за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности является сотрудник, занимающий должность бухгалтера, осуществляющий кассовые и банковские операции.
11. Особенности применения первичных документов:

11.1. При безвозмездной передаче (безвозмездном получении) нефинансовых активов (основных средств) составляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).
При безвозмездном получении нефинансовых активов (материальных запасов) составляется приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207).
11.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008).
 11.3. При поступлении имущества и наличных денег от жертвователя или дарителя без  документов составляется акт в произвольной форме, в котором:

· указаны обязательные реквизиты, предусмотренные пунктом 25 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»;

· поставлены подписи лиц, составивших данный акт.

 11.4. Аналитический учет расчетов с получателями социальных услуг по пенсиям, пособиям и иным социальным выплатам, в размере 75% среднедушевого дохода, ведется в программе Excel в разрезе каждого получателя. Кроме того, если получатель социальных услуг является получателем выплат пенсионерам Министерства обороны, расчеты с данным получателем социальных услуг ведется дополнительно в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).
 11.5. Аналитический учет расчетов с получателями социальных услуг по личным денежным средствам, хранящихся на лицевом счете учреждения, ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051) в разрезе каждого получателя.

11.6. Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) ведется путем отражения фактических затрат рабочего времени.
IV. План счетов
1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 5), разработанного в соответствии с Инструкцией № 157н, Инструкцией № 174н.
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

Основание: пункт 332  Инструкции № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

V. Учет отдельных видов имущества и обязательств
 1. Бухгалтерский учет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками бухгалтерии в соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле (приложение 6).
Основание: пункт 3 Инструкции № 157н, пункт 23 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухгалтерский учет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.
Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

2. Основные средства
 2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев.

2.2. При принятии к учету объектов основных средств комиссией по поступлению и выбытию активов проверяется наличие сопроводительных документов и технической документации, а также производится инвентаризация приспособлений, принадлежностей, составных частей основного средства в соответствии данными указанных документов.

2.3. Если из содержания документации на принимаемые к учету объекты основных средств следует, что в них содержатся драгоценные материалы (металлы, камни), соответствующие сведения подлежат отражению в Актах приема-передачи нефинансовых активов и Инвентарных карточках. 

 2.4. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, могут объединяться объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

· объекты библиотечного фонда;

· мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки, кровати, тумбочки и т. д.;

· компьютерное и периферийное оборудование в составе одного рабочего места: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние накопители на жестких дисках т.д.;
Не считается существенной стоимость до 15 000 руб. за один имущественный объект.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.                                                          Основание: пункт 10 СГС «Основные средства».                                                                                  
2.5. Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период нахождения в организации. Изменение порядка формирования инвентарных номеров в организации не является основанием для присвоения основным средствам, принятым к учету в прошлые годы, инвентарных номеров в соответствии с новым порядком. При получении основных средств, эксплуатировавшихся в иных организациях, инвентарные номера, присвоенные прежними балансодержателями, не сохраняются. Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.                                                                                                                                            (Основание: п. 9 стандарта «Основные средства», п. 46 Инструкции № 157н)

2.6. Инвентарный номер основного средства состоит из 10 знаков и формируется по следующим правилам:                            

1-й знак – (1)-например 1101050254,1101060358;                                  

2 - 4-й знаки - коды синтетического счета;           

5 - 6-й знаки - коды аналитического счета;                                                                                                     7-10-й знаки - порядковый номер объекта в группе (0001-9999)                                                          2.7. Присвоенный объекту инвентарный номер наносится несмываемой краской. Обособленным частям сложного инвентарного объекта или комплекса основных средств присваивается инвентарный номер единицы учета (инвентарного объекта). Инвентарные номера не наносятся на объекты основных средств, числящихся на забалансовом счете 21.                                                                                                                                          Основание: п. 9 стандарта «Основные средства», п. 46 Инструкции № 157н. 
2.8. Наименование основного средства в документах, оформляемых в организации, приводится на русском языке. Основные средства, подлежащие государственной регистрации (в том числе объекты недвижимости, транспортные средства) отражаются в учете в соответствии с наименованиями, указанными в соответствующих регистрационных документах. Объекты вычислительной техники, оргтехники, бытовой техники, приборы, инструменты, производственное оборудование отражаются в учете по следующим правилам:

- наименование объекта в учете состоит из наименования вида объекта и наименования марки (модели);

- наименование вида объекта указывается полностью без сокращений в соответствии с документами производителя (в соответствии с техническим паспортом);

- наименование марки (модели) указывается в соответствии с документами производителя (в соответствии с техническим паспортом) на соответствующем языке;

- в Инвентарной карточке отражается полный состав объекта, серийный (заводской) номер объекта и всех его частей, имеющих индивидуальные заводские (серийные) номера, если иное не предусмотрено положениями данной учетной политики.                                         

2.9. Документы, подтверждающие факт государственной регистрации зданий, сооружений, автотранспортных средств, самоходной техники, плавсредств, подлежат хранению в бухгалтерии, ответственные за сохранность документов – главный бухгалтер. Техническая документация (технические паспорта) на здания, сооружения, транспортные средства, оргтехнику, вычислительную технику, промышленное оборудование, сложнобытовые приборы и иные объекты основных средств подлежат хранению в структурных подразделениях должностными лицами, закрепление объектов основных средств за которыми осуществлено на основании распоряжений (приказов) руководителя организации (его заместителей).                        Обязательному хранению в составе технической документации также подлежат документы (лицензии), подтверждающие наличие неисключительных (пользовательских, лицензионных) прав на программное обеспечение, установленное на объекты основных средств.                                     По объектам основных средств, для которых производителем и (или) поставщиком предусмотрен гарантийный срок эксплуатации, подлежат сохранению гарантийные талоны, которые хранятся вместе с технической документацией.                                                                                               

2.10. В случае поступления объектов основных средств от организаций государственного сектора, с которыми производится сверка взаимных расчетов для (свода) консолидации бухгалтерской (бюджетной) отчетности, полученные объекты основных средств первоначально принимаются к учету в составе тех же групп и видов имущества, что и у передающей стороны.

В случае поступления объектов основных средств от иных организаций полученные материальные ценности принимаются к учету в соответствии с нормами действующего законодательства и настоящей учетной политики.

2.11. По материальным ценностям, полученным безвозмездно от организаций государственного сектора в качестве основных средств, проверяется их соответствие критериям учета в составе основных средств на основании действующего законодательства и настоящей учетной политики.

Если по указанным основаниям полученные материальные ценности следует классифицировать как материальные запасы, они должны быть приняты к учету в составе материальных запасов или переведены в категорию материальных запасов сразу же после принятия к учету.

Основание: п.п. 44, 45 Инструкции № 157н, п. 8 Стандарта «Основные средства»
2.12. Если материальные ценности, полученные безвозмездно от организаций государственного сектора в качестве основных средств, в соответствии с действующим законодательством и настоящей учетной политикой могут быть классифицированы как основные средства, необходимо уточнить код ОКОФ, счет учета, нормативный и оставшийся срок полезного использования.

В случае если счет учета основных средств для полученных объектов, определенный в соответствии с действующим законодательством, не совпадает с данными передающей стороны, объект основных средств должен быть принят к учету в соответствии с нормами законодательства или переведен на соответствующий счет учета.

Если по полученному основному средству передающей стороной амортизация начислялась с нарушением действующих норм, пересчет начисленных сумм амортизации не производится.

В случае отсутствия на дату принятия объекта к учету информации о начислении амортизации, пересчет амортизации не производится. При этом начисление амортизации осуществляется исходя из срока полезного использования, установленного с учетом срока фактической эксплуатации поступившего объекта.

Основание: п. 45 Инструкции № 157н, п. 8 Стандарта «Основные средства»
 Порядок учета при проведении ремонта, обслуживания, реконструкции, модернизации, дооборудования, монтажа объектов основных средств
1. Работы, направленные на восстановление пользовательских характеристик основных средств, квалифицируются в качестве ремонта, даже если в результате восстановления работоспособности технические характеристики объекта основных средств улучшились. Под обслуживанием основных средств понимаются работы, направленные на поддержание пользовательских характеристик основных средств. Расходы на ремонт и обслуживание не увеличивают балансовую стоимость основных средств.

Основание: п. 27 Инструкции №157н

2. В качестве монтажных работ квалифицируются работы в рамках отдельной сделки, в ходе которых осуществляется соединение частей объекта друг с другом и (или) присоединение объекта к фундаменту (основанию, опоре). Стоимость монтажных работ учитывается при формировании первоначальной стоимости объекта основных средств. Если монтажные работы осуществляются в отношении объекта основных средств, первоначальная стоимость которого уже сформирована, то их стоимость списывается на расходы (учитывается при формировании себестоимости продукции, работ, услуг).

Основание: п.п. 23 Инструкции № 157н, п.п. 15, 19 стандарта «Основные средства»
3. Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию, в том числе с элементами реставрации, объектов основных средств относятся на увеличение балансовой стоимости этих основных средств после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов работ, если по результатам проведенных работ улучшились (повысились) первоначально принятые нормативные показатели функционирования объектов основных средств. При этом стоимость объекта основных средств уменьшается на стоимость изымаемых (замещаемых) частей (узлов, деталей), если она существенна. Существенной признается стоимость, составляющая 40% и более балансовой стоимости объекта основного средства.
Пригодные для дальнейшего использования узлы (детали), замененные в ходе модернизации, дооборудования, реконструкции или ремонта объектов основных средств, подлежат оприходованию и включению в состав материальных запасов по текущей оценочной стоимости.

Основание: п.п. 25, 27, 31, 106 Инструкции № 157н, п. 19 стандарта «Основные средства»
4. Ремонт, обслуживание, капитальный ремонт, модернизация, дооборудование объектов основных средств (кроме объектов недвижимого имущества) производится по распоряжению руководителя на основании служебной записки лица, ответственного за эксплуатацию соответствующих основных средств. В служебной записке приводится следующая информация:

- наименования соответствующих объектов и их инвентарные номера;

- обоснование необходимости осуществления работ (неисправность, необходимость замены расходных материалов или улучшения характеристик функционирования и т.п.);

- объем планируемых работ и предложения по организации их проведения (приобретение запасных частей (узлов) и устранение неисправности собственными силами, привлечение сторонней организации и т.д.);

- информация о проведении аналогичных работ в отношении объекта (дата, объем и стоимость работ).

Обоснованность проведения капитального ремонта оборудования подтверждается данными технических паспортов (иной технической документации), а также Графиком капитального ремонта, составляемым должностным лицом, ответственным за безопасность эксплуатации оборудования.

5. Созданные в результате капитального ремонта, текущего ремонта объекты имущества, отвечающие критериям отнесения к инвентарному объекту основных средств (например: ограждение; оконечные устройства единых функционирующих систем пожарной сигнализации, видеонаблюдения и др.), принимаются к учету в качестве самостоятельных объектов основных средств.

 Разукомплектация (частичная ликвидация) или объединение объектов основных средств
1. Разукомплектация (частичная ликвидация) объектов основных средств оформляется Актом о разукомплектации (частичной ликвидации) основного средства (приложение №2).

2. При объединении инвентарных объектов в один стоимость вновь образованного инвентарного объекта определяется:

- путем суммирования балансовых стоимостей и сумм начисленной амортизации.

Порядок списания пришедших в негодность основных средств
1. При списании основного средства в гарантийный период по решению комиссии по поступлению и выбытию активов предпринимаются меры по возврату денежных средств или его замене в порядке, установленном законодательством РФ.

2. По истечении гарантийного периода при списании основного средства комиссией по поступлению и выбытию активов устанавливается и документально подтверждается, что:

- основное средство непригодно для дальнейшего использования;

- восстановление основного средства неэффективно.

Основное средство не может продолжать использоваться по прямому назначению после списания с балансового учета.

Основание: п. 45 стандарта «Основные средства», п. 51 Инструкции № 157н

3. Решение комиссии по поступлению и выбытию активов по вопросу о нецелесообразности (невозможности) дальнейшего использования имущества оформляется:

- Актом о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104) 

- Актом о списании транспортного средства (ф. 0504105)
Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине неисправности или физического износа подтверждается путем указания:

- внешних признаков неисправности устройства;

- наименований и заводских маркировок узлов, деталей и составных частей, вышедших из строя.

Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине морального износа подтверждается путем указания технических характеристик, делающих дальнейшую эксплуатацию невозможной или экономически неэффективной.

К решению комиссии прилагаются:

- заключения организаций (физических лиц), имеющих документально подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы по соответствующему типу объектов (при отсутствии в организации штатных специалистов соответствующего профиля).

4. Ликвидация объектов основных средств осуществляется силами организации, а при отсутствии соответствующих возможностей - с привлечением специализированных организаций. Узлы (детали, составные части), поступающие в организацию в результате ликвидации основных средств, принимаются к учету в составе материальных запасов по оценочной стоимости, если они:                                                                                                     
- пригодны к использованию в организации;                                                                                                            - могут быть реализованы.

В таком же порядке к учету принимаются металлолом, макулатура и другое вторичное сырье, которые могут быть использованы в хозяйственной жизни учреждения или реализованы. Не подлежащие реализации отходы (в том числе отходы, подлежащие утилизации в установленном порядке) не принимаются к бухгалтерскому учету. 

5. Основные средства, непригодные для дальнейшего использования в деятельности учреждения, выводятся из эксплуатации на основании Акта о списании (форма 0504104, 0504105), списываются с балансового учета и до реализации мероприятий, предусмотренных Актом о списании имущества (демонтаж, утилизация, уничтожение), учитываются за балансом на счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение».
Основание: п. 335 Инструкции №  157н
Особенности учета приспособлений и принадлежностей к основным средствам
1. Объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и принадлежностями. Приспособления и принадлежности приобретаются как материальные запасы. С момента включения в состав соответствующего основного средства приспособления и принадлежности как самостоятельные объекты в учете не отражаются. При наличии в документах поставщика информации о стоимости приспособлений (принадлежностей) она отражается в Инвентарной карточке - в дальнейшем такая информация может использоваться в целях отражения в учете операций по модернизации, разукомплектации (частичной ликвидации) и т.п.

Основание: п. 45 Инструкции № 157н, п. 10 Стандарта «Основные средства»
2. Приспособления и принадлежности, закрепленные за объектом основных средств, учитываются в соответствующей Инвентарной карточке. При наличии возможности на каждое приспособление (принадлежность) наносится инвентарный номер соответствующего основного средства.

Основание: п. 46 Инструкции № 157н

3. Если принадлежности приобретаются для комплектации нового основного средства, их стоимость учитывается при формировании первоначальной стоимости соответствующего основного средства.

Основание: п. 23 Инструкции № 157н, п. 15 Стандарта «Основные средства»
4. Балансовая стоимость основного средства увеличивается в результате дооборудования (модернизации) и закрепления за этим объектом новой принадлежности, которой ранее не было в составе этого основного средства, на основании решения профильной комиссии.

5. В случае замены закрепленной за объектом основных средств принадлежности, которая пришла в негодность, на новую, стоимость этой принадлежности списывается на себестоимость (финансовый результат). Факт замены принадлежности отражается в Инвентарной карточке.

Основание: п. 27 Инструкции № 157н
6. При выводе исправной принадлежности из состава объекта основных средств принадлежность принимается к учету в составе материальных запасов по текущей оценочной стоимости. Балансовая стоимость объекта основных средств уменьшается путем отражения в учете разукомплектации. Факт выбытия принадлежности отражается в Инвентарной карточке.

7. Обмен принадлежностей одинакового функционального назначения между двумя объектами основных средств, также имеющим одинаковое функциональное назначение, не отражается в балансовом учете. Изменение состава принадлежностей обоих объектов основных средств отражается в Инвентарной карточке.

8. Инвентаризация (проверка наличия) приспособлений и принадлежностей, числящихся в составе основного средства, производится:

- при передаче основных средств между материально ответственными лицами;

- при поступлении основных средств в организацию.

 Особенности учета персональных компьютеров и иной вычислительной техники

1. Мониторы, системные блоки и соответствующие компьютерные принадлежности учитываются в составе автоматизированных рабочих мест (АРМ). Иные компоненты персональных компьютеров могут классифицироваться как:

- самостоятельные объекты основных средств;

- составные части АРМ.

2. Учет компонентов персональных компьютеров, относящихся к составным частям АРМ, осуществляется аналогично учету приспособлений и принадлежностей. При включении в состав АРМ перечень компонент приводится в Инвентарной карточке с указанием технических характеристик и заводских номеров. На каждую компоненту наносится инвентарный номер соответствующего АРМ.

Особенности учета единых функционирующих систем
1. К единым функционирующим системам относятся:                                                                                 - система видеонаблюдения;                                                                                                                          - кабельная система локальной вычислительной сети;                                                                               - телефонная сеть;                                                                                                                                                - «тревожная кнопка»;                                                                                                                                      - другие аналогичные системы, компоненты которых прикрепляются к стенам и (или) фундаменту здания (сооружения) и между собой соединяются кабельными линиями или по радиочастотным каналам.

Основание: п. 45 Инструкции № 157н, п. 10 Стандарта «Основные средства»
2. Единые функционирующие системы:      
- не являются отдельными объектами основных средств;                                                                                   - расходы на установку и расширение систем (включая приведение в состояние, пригодное к эксплуатации) не относятся на увеличение стоимости каких-либо основных средств.

Информация о смонтированной системе отражается с указанием даты ввода в эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системой в Инвентарной карточке (ф. 0504031) соответствующего здания (сооружения) в разделе «Индивидуальные характеристики».

3. Отдельные элементы единых функционирующих систем подлежат учету в составе основных средств согласно решению комиссии по поступлению и выбытию активов.

Основание: п. 45 Инструкции № 157н, п. 10 Стандарта «Основные средства»
Организация учета основных средств
1. Ввод в эксплуатацию объектов основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно отражается в учете на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Учет объектов на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» ведется по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно при передаче в личное пользование сотрудникам списываются с забалансового счета 21 «Основные средства в эксплуатации» и учитываются на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» по балансовой стоимости.
Основание: п.п. 373, 385 Инструкции № 157н, пп. «б» п. 39 Стандарта «Основные средства»
2. Начисление амортизации по основным средствам ежемесячно отражается в Ведомости начисления амортизации.

3. Основные средства стоимостью более 10 000 руб. при передаче в личное пользование сотрудникам учитываются путем внутреннего перемещения между аналитическими балансовыми счетами с одновременным отражением на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)».

4. Перевод объектов основных средств на консервацию осуществляется на основании приказа руководителя учреждения. Под консервацией понимается прекращение эксплуатации объекта на какой-либо срок с возможностью возобновления использования. Приказом устанавливается срок консервации и необходимые мероприятия. К приказу прилагается обоснование экономической целесообразности консервации. После осуществления предусмотренных приказом мероприятий комиссия по поступлению и выбытию активов учреждения подписывает Акт о консервации объекта основных средств. В Акте указываются наименование, инвентарный номер объекта, его первоначальная (балансовая) стоимость, сумма начисленной амортизации, а также сведения о причинах консервации и сроке консервации. Акт утверждается руководителем учреждения. Информация о консервации (расконсервации) объекта основных средств на срок более трех месяцев вносится в Инвентарную карточку объекта (без отражения по соответствующим счетам аналитического учета счета 0 101 00 000 «Основные средства»).
 Амортизация

1. Начисление амортизации осуществляется линейным методом в соответствии со сроками полезного использования.
Основание: п. 36 Стандарта «Основные средства»
Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию основных средств, состав которой, утверждается приказом руководителя.
2. Расходы на амортизацию основных средств и нематериальных активов, непосредственно использованных при создании (изготовлении) объектов нефинансовых активов за счет собственных ресурсов (хозяйственным способом), учитываются в составе вложений в нефинансовые активы при формировании первоначальной стоимости создаваемого (изготавливаемого) объекта (начисление амортизации отражается по дебету счета 0 106 00 000 «Вложения в нефинансовые активы» и кредиту счета 0 104 00 000 «Амортизация»).

Основание: п. 15 Стандарта «Основные средства»
3. Суммы начисленной амортизации списываются в дебет счета 0 109 00 000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг».

4. По результатам достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации объекта основных средств профильной комиссией госучреждения могут приниматься решения:

1) о пересмотре срока полезного использования объекта в связи с изменением первоначально принятых нормативных показателей его функционирования;

2) об отсутствии оснований для пересмотра срока полезного использования объекта.

В случае пересмотра срока полезного использования начисление амортизации отражается в бухгалтерском учете в общеустановленном порядке с учетом требований п. 85 Инструкции № 157н.

Если после модернизации (достройки, дооборудования, реконструкции) объекта срок его полезного использования не изменяется, то начисление амортизации в целях бухгалтерского учета производится исходя:

- из остаточной стоимости, увеличенной на затраты по модернизации (достройке, дооборудованию, реконструкции).

3. Материальные запасы
3.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции № 157н. В составе материальных запасов учитываются также жалюзи, сварочные аппараты, огнетушители, перфораторы, углошлифовальные машины, дрели, шуруповерты и другие инструменты, используемые для строительно-монтажных и ремонтных работ.

3.2. По фактической стоимости каждой единицы списываются следующие материальные запасы:

· медикаменты и перевязочные средства, этиловый спирт, а также изделия медицинского назначения;
Остальные материальные запасы списываются по средней фактической стоимости. 

Основание: пункт 108 Инструкции № 157н.

3.3. Предметы мягкого инвентаря маркирует кладовщик не позднее дня, следующего за днем поступления мягкого инвентаря на склад.

3.4. Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются на основе методических рекомендаций и утверждаются приказом руководителя учреждения.

Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина.

ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя.

Для составления отчетности по расходу ГСМ разработана форма отчетности (приложение 2).
3.5. Первичные документы по учету материальных запасов, применяемые в ГБУ ВДИ 
	Наименование документа
	Форма
	Виды имущества, при поступлении которых оформляется документ
	Кто оформляет
	Примечание

	Поступление активов

	Товарно-сопроводительные документы


	
	Любые виды материальных запасов
	Поставщик (продавец)
	Организации негосударственного сектора, индивидуальные предприниматели вправе самостоятельно разрабатывать формы первичных документов или использовать унифицированные формы (ч. 4 ст. 9 Закона № 402-ФЗ).

К таким документам, в частности, относятся:

- накладная (ф. № ТОРГ-12);

- товарно-транспортная накладная (ф. № 1-Т);

- транспортная накладная (утверждена постановлением Правительства РФ от 15.04.2011 № 272);

- универсальный передаточный документ;

- товарный чек;

- Акт о приемке-передаче

(ф. 0504101);

- Извещение (ф. 0504805)

	Документы, подтверждающие получение учреждением материальных запасов
	
	
	Стороны операции
	

	Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов)
	0504207
	Принятие к учету материальных запасов, в том числе от сторонних организаций (учреждений) безвозмездно


	Стороны операции
	При принятии к учету материальных ценностей, остающихся в распоряжении учреждения для хозяйственных нужд по результатам проведения ремонтных работ, в том числе работ по демонтажу экспериментальных устройств. 

	Внутреннее перемещение (изменение ответственных лиц)

	Требование-накладная
	0504204
	Любые виды материальных запасов, в т.ч. продукты питания
	Материально ответственное лицо структурного подразделения, сдающего материальные ценности

Бухгалтерия
	

	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения
	0504210
	Материальные ценности для хозяйственных целей
	
	

	Карточка (книга) учета выдачи имущества в пользование
	0504206
	Имущество, которое выдается в личное пользование работнику (служащему) при исполнении им служебных обязанностей
	Материально ответственное лицо
	При выдаче регистрируется по наименованиям выданное в пользование имущество с указанием нормы выдачи, нормативного срока использования, количества выданных материальных ценностей.

При возврате имущества регистрируется количество сданного имущества по наименованиям, даты возврата и подписи лица, которое приняло сданное работником (служащим) имущество

	Выбытие активов

	Меню-требование на выдачу продуктов питания
	0504202
	Продукты питания
	Материально ответственное лицо структурного подразделения, сдающего материальные ценности

Бухгалтерия
	Составляется ежедневно в соответствии с нормами раскладки продуктов питания и данными о численности довольствующихся лиц

	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения
	0504210
	Материальные ценности для хозяйственных целей
	
	

	Требование-накладная
	0504204
	Любые виды материальных запасов
	
	Оформляется в том числе и при передаче материальных запасов качестве сырья для производства готовой продукции

	Путевой лист
	
	Все виды топлива
	
	Учреждение применяет формы путевых листов 0340002, 0345001, 0345002, 0345004, 0345005, 0345007

	Накладная на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону
	0504205
	Материальные запасы, передаваемые учреждением безвозмездно
	
	

	Товарно-сопроводительные документы
	
	
	
	Безвозмездная передача материальных запасов дополнительно оформляется Извещением (ф. 0504805)

	Карточка (книга) учета выдачи имущества в пользование
	0504206
	Имущество, которое выдается в личное пользование работнику (служащему) при исполнении им служебных обязанностей
	Материально ответственное лицо
	

	Акт о списании материальных запасов


	0504230
	Любые виды материальных запасов 
	Комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов
	Применяются для оформления решения о списании материальных запасов:

- израсходованных (на основании документов, утвержденных руководителем учреждения);

- пришедших в негодность вследствие физического износа;

- выбывших помимо воли учреждения (вследствие недостач, хищений; уничтожения при терактах; потерь при стихийных и иных бедствиях, опасных природных явлениях, катастрофах; иных действий).
Решение о списании посуды принимается с учетом данных Книги регистрации боя посуды (ф. 0504044)

	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря
	0504230
	- Мягкий инвентарь;

- хозяйственный инвентарь;

- посуда
	
	


3.6. Не поименованные в пунктах 3.5 материальные запасы списываются по Акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).

3.7. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания».

3.8. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется по фактической цене, по которой указанные запасные части были списаны при ремонте со счета 0.105.36.44Х. В случае получения автомобиля безвозмездно от государственных (муниципальных) учреждений с перечнем запасных частей и указанием цен на них запасные части отражаются на забалансовом счете 09 по цене, указанной во входящих документах. Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:

· автомобильные шины и покрышки;

· двигатели;

· аккумуляторы;

· радиаторы охлаждения;

· электровентилятор охлаждения;

· генератор.
Аналитический учет по счету ведется в разрезе материально ответственных лиц.

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится.

3.9. Материальные запасы, полученные при разукомплектации (частичной ликвидации) нефинансовых активов, принимаются к учету по текущей оценочной стоимости на основании Приходного ордера (ф. 0504207).

Основание: п. 106 Инструкции № 157н
3.10. На забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении» учетывается имущество, не соответствующее критериям актива, материальные ценности, принятые учреждением на хранение,  а также имущество, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения).

Основание: п. 335 Инструкции № 157н 

3.11. Материальные запасы, переданные в личное пользование сотрудникам, списываются с балансового учета и учитываются по балансовой стоимости на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)».

Поступление на склад материальных запасов, выбывших из личного пользования сотрудников, отражается за балансом через смену материально-ответсвенного лица, путем уменьшения забалансового счета 27 субсчет «МОЛ, которому спецодежда была выдана в пользование» и увеличение забалансового счета 27 субсчет «МОЛ – сотрудник склада».
Выбытие имущества со счета 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» в связи с его возвратом (передачей) должностными лицами оформляется Накладной на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0504102).

Основание: п. 385 Инструкции № 157н

4. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов
 4.1. Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых активов должны подтверждаться: 

– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
– прайс-листами заводов-изготовителей;
– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.

5. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг

5.1. Затраты при оказании платных услуг и затраты в рамках основной деятельности,  списываются непосредственно в дебет счета 0 109.00.000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг».  Учреждение ведет один вид деятельности и не калькулирует себестоимость услуг, бухгалтерские записи строятся с использованием только счета 0.109.61.000 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг».
5.2. Себестоимость услуг за отчетный месяц, сформированная на счете 0.109.60.000, относится в дебет счета 0.401.10.131 «Доходы от оказания платных услуг (работ)» в последний день месяца. 

5.3. Затраты, не связанные непосредственно с процессом оказания услуг, выполнения работ (пении, штрафы, иные санкции и т.п.) списываются непосредственно в дебет счета 0.401.20.000 с кредита 0.303.05.000.

6. Расчеты с подотчетными лицами
6.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя учреждения или служебной записки, согласованной с руководителем и заявления на получение денежных средств под отчет (приложение 2). Выдача денежных средств под отчет производится путем:

· перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица.

Также материально-ответственному лицу выдается уведомление о перечислении денежных средств под отчет (приложение 2).
6.2. Выдача средств под отчет производится штатным сотрудникам, не имеющим 
задолженности за ранее полученные суммы, по которым наступил срок представления 
авансового отчета, указанный в пункте 6.4 настоящей учетной политики.

6.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы 
устанавливается в размере 3 000 (Три тысячи) рублей.

На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть 
увеличена, но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами в соответствии с указанием Центрального Банка России. 

Основание: пункт 6 указания ЦБ России от 7 октября 2013 г. № 3073-У.

6.4. Срок представления авансовых отчетов по суммам, выданным под отчет (за 
исключением сумм, выданных в связи с командировкой), – 3 рабочих дня.

6.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории России расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком оформления служебных командировок (приложение №7). Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, установленный указанным Порядком, производится по фактическим расходам за счет средств от деятельности, приносящей доход, с разрешения руководителя учреждения (оформленного соответствующим приказом).

6.6. По возвращении из командировки сотрудник обязан представить авансовый отчет об 
израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.

Основание: п. 26 Постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 г. № 749

6.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных 
ценностей устанавливаются следующие:

- в течение 10 календарных дней с момента получения;
- в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.

Доверенности выдаются штатным сотрудникам (приложение 8).
6.8. Порядок предоставления отчета о расходовании (использовании) денежных средств (денежных документов) (приложение 9).
6.8.1. Сотрудник обязан предоставить Авансовый отчет (ф. 0504505) не позднее:    
- трех рабочих дней после дня истечения срока, на который выданы наличные деньги (денежные документы) под отчет; 
 - дня выхода на работу.         
Окончательный расчет по авансовому отчету (погашение задолженности подотчетным лицом или учреждением) осуществляется не позднее трех рабочих дней со дня сдачи отчета.                                                                                                                                          6.8.2. Не допускается расходование денежных средств,  на цели, не предусмотренные утвержденным в установленном порядке Заявлением. Если согласно представленному авансовому отчету такие расходы осуществлялись, по решению руководителя этот авансовый отчет может быть не принят к учету, а соответствующие денежные средства подлежат возврату. При нарушении данного требования руководителем может быть принято решение об утверждении отчета только с учетом разрешенной суммы перерасхода.                                                                                                                            6.8.3. Если сотрудник не отчитался за полученные под отчет денежные средства в установленные сроки, сумма задолженности удерживается из доходов этого сотрудника в порядке, предусмотренном действующим законодательством.     
6.9. Отражение в учете расходов, произведенных подотчетным лицом                       6.9.1. Отражение в учете расходов, произведенных подотчетным лицом, возможно только на основании документов, подтверждающих:                                                       
 - получение конкретного имущества, оказание (выполнение) определенных услуг (работ); 
 - факт совершения расходов;                                                                                                                                - дату совершения расходов;                                                                                                               
- сумму произведенных расходов.                                                                                       
6.9.2. Факт оплаты товаров (работ, услуг) наличными денежными средствами и (или) с использованием платежных карт подтверждается на основании предоставляемых подотчетными лицами чеков контрольно-кассовой техники.

При оплате ряда услуг в установленных действующим законодательством случаях факт осуществления расходов может подтверждаться документами, оформленными на бланках строгой отчетности (например, железнодорожными и авиабилетами). К учету принимаются только бланки строгой отчетности, изготовленные типографским способом или сформированные с использованием специализированных автоматизированных систем. В отдельных случаях, предусмотренных действующим законодательством, факт оплаты может подтверждаться на основании документов, оформленных без применения бланков строгой отчетности (товарных чеков, квитанций и т.п.).                                                       
6.9.3. Факт получения конкретного имущества, оказания (выполнения) определенных услуг (работ) помимо перечисленных выше документов может подтверждается иными документами, прилагаемыми подотчетными лицами к авансовым отчетам. Такие документы должны содержать обязательные реквизиты, приведенные в ст. 9 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», а в установленных действующим законодательством случаях должны быть оформлены по унифицированным формам.   
6.9.4. Инвентаризация расчетов с подотчетными лицами производится один раз в год перед составлением годовой бухгалтерской отчетности.
7. Расчеты с дебиторами и кредиторами
7.1. Дебиторская задолженность, срок исковой давности которой истек, списывается по результатам инвентаризации. Основанием для списания служат:

1) первичные документы, подтверждающие возникновение дебиторской задолженности (договоры, акты, счета, платежные документы);

2) инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф.0504089)

3) докладная записка руководству учреждения о выявлении дебиторской задолженности с истекшим сроком исковой давности;

4) решение руководителя (приказ) о списании этой задолженности на основании разрешения вышестоящей организации;

5) (при наличии информации, что данная организация исключена из Единого реестра юридических лиц) выписка из ЕГРЮЛ, предоставленная по запросу налоговой инспекцией;

6) разрешение вышестоящей организации.

7.2. Учреждением ведется учет списанной задолженности на забалансовом счете 04 «Списанная задолженность неплатежеспособных дебиторов» в течение пяти лет для наблюдения за возможностью ее взыскания в случае изменения имущественного положения должника.

7.3. Кредиторская задолженность, срок исковой давности которой истек, списывается с баланса по  результатам инвентаризации. Основанием для списания служат:

1) первичные документы, подтверждающие возникновение кредиторской задолженности (договоры, акты, счета, платежные документы);

2) инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф.0504089),

3) объяснительная записка о причине образования задолженности;

7) решение руководителя (приказ) о списании этой задолженности на основании разрешения вышестоящей организации;

8) разрешение вышестоящей организации.

Учет списанной кредиторской задолженности ведется на забалансовом счете 20 «Списанная задолженность, невостребованная кредиторами» в течение срока исковой давности с момента списания задолженности с балансового учета (3 года).

8. Учет денежных средств

8.1. Учет денежных средств в учреждении осуществляется соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций в РФ.
8.2. Прием наличных денежных средств осуществляется с использованием контрольно-кассовой техники.
8.3.  Кассовая книга ведется:

· автоматизированным способом

8.4. В учреждении ведется одна Кассовая книга (ф. 0504514). Поступление и выбытие наличных денежных средств в валюте Российской Федерации, а также денежных документов отражается на отдельных листах Кассовой книги по каждому виду валюты, а также по денежным документам. Оформление отдельных листов Кассовой книги осуществляется последовательно, согласно датам совершения операций. Листы кассовой книги хранятся в сейфе ГБУ ВДИ, в конце года выводится титульный лист и кассовая книга проверяется и сшивается. 

8.5. В Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф. 0310003) отдельно регистрируются приходные и расходные кассовые ордера, оформляющие операции с денежными средствами.

Формирование журнала регистрации приходных и расходных кассовых документов осуществляется в программном продукте «1С-Бухгалтерия» 1 раз в год в последний рабочий день года. При этом журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов проверяется и сшивается.
8.6. Непрерывный внутренний контроль за осуществлением кассовых операций осуществляется путем:                                                                                                                                                                       - проведения инвентаризации кассы, осуществляемой инвентаризационной комиссией в установленных случаях (в том числе ежегодная инвентаризация, инвентаризация при смене бухгалтера и т.д.);                                                                                                                                                    - ежедневной инвентаризации кассы, оформляемой актом инвентаризации наличных денежных средств по форме №ИНВ-15.

8.7. Списание недостач наличных денежных средств (денежных документов), выявленных при проведении инвентаризации кассы, а также исправление ошибок в части применения вида финансового обеспечения и аналитического кода выплаты (поступления), допущенных при осуществлении операций с наличными деньгами, отражается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833), заверенной подписями бухгалтера и главного бухгалтера.

8.8.  Операции по движению наличных денежных средств (получение, внесение) между лицевым счетом и кассой учреждения отражаются в корреспонденции со счетом 0.210.03.000 «Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам». Аналитические данные по видам доходов, расходов и источников финансирования дефицита средств учреждения отражаются на забалансовых счетах 17 «Поступления денежных средств» и 18 «Выбытия денежных средств», открытых к счетам 0.210.03.000 «Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам».  
8.9.   Лимит остатка денежных средств в кассе учреждения утверждается соответствующим приказом, на основании произведенного расчета (приложение 10).                                                                                                                                               
9. Учет принятых обязательств
9.1.Учет принятых обязательств осуществляется на основании следующих документов, подтверждающих их принятие и отражаются в учете согласно ниже приведенных документов:

	Обязательства, отражаемые на счете 

0.502.01.000 «Принятые обязательства»
	Документы-основания для отражения операций

	Расчеты с контрагентами

	Принятые на основании договоров (контрактов) с физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, оформленные в виде единых документов договоры (контракты).
	Расчеты плановой суммы. План финансово-хозяйственной деятельности (иные плановые документы). Согласно плану графика.



	Принятые без оформления договора в виде единого документа
	Документы, служащие основанием для санкционирования финансовым органом оплаты денежных обязательств при поставке в учреждение товаров, выполнении работ, оказании услуг, в том числе:

- счет;

- счет-фактура;

- накладная;

- акт выполненных работ (оказанных услуг);

-акт приема-передачи;

- универсальный передаточный документ



	Принятые на основании неисполненных (исполненных частично) договоров предыдущих лет
	Приведенные выше документы-основания.

А так же акты сверки расчетов.

	Расчеты с персоналом, иными физическими лицами

	Обязательства, возникающие на основании трудовых договоров (контрактов) с сотрудниками учреждения
	План финансово-хозяйственной деятельности (иные плановые документы)



	Обязательства, возникающие в соответствии с законом, иным нормативным правовым актом (в т.ч. публичные нормативные перед физическими лицами, подлежащие исполнению в денежной форме)
	Приказ (распоряжение);

- заявления физических лиц;

- иные документы, подтверждающие принятие обязательств

	Обязательства, возникающие при осуществлении расчетов с подотчетными лицами
	- заявление сотрудника о выдаче ему денежных средств под отчет, с указанием целевого предназначения аванса;

- распоряжение о выдаче аванса

	Расчеты по уплате налогов, сборов и иных платежей в бюджеты

	Обязательства по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджет
	- декларации (расчеты, сведения);

- регистры налогового и бухгалтерского учета

	Иные расчеты

	Обязательства, возникающие на основании судебных актов
	- исполнительный лист, оформленный на основании вступившего в законную силу судебного решения;

- Судебный приказ

	Иные разовые расходы
	Справка (ф.0504833), иной документ, подтверждающий факт и сумму обязательства, позволяющий однозначно классифицировать расходы по кодам бюджетной классификации


9.2.Учет принятых денежных обязательств осуществляется на основании следующих документов, подтверждающих их принятие:

	Виды денежных обязательств, отражаемых на счете 0.502.02.000 «Принятые денежные обязательства»
	Документы-основания для отражения операций

	Расчеты с контрагентами по оплате товаров, работы, услуги, а также по арендной плате

	На основании договоров (контрактов)

	В части кредиторской задолженности по контрактам (договорам), заключенным в прошлые годы
	- Акт инвентаризации расчетов по состоянию на 1 января;                                                                      - Акт сверки взаимных расчетов по состоянию на 1 января

	В части авансовых платежей
	-Договор (контракт), предусматривающий авансирование
-счет на аванс

	По договорам (контрактам), предусматривающим единовременную оплату по исполнению контрагентом своих обязательств
	- Накладная;

- Акт о выполнении работ;

- Акт об оказании услуг;

- иной документ, подтверждающий исполнении обязательств контрагентом (в т.ч. счет, счет-фактура, универсальный передаточный документ)

	По договорам (контрактам), предусматривающим оплату частями по мере исполнения контрагентом своих обязательств
	- Накладная;

- Акт о выполнении работ;

- Акт об оказании услуг;

- иной документ, подтверждающий исполнении обязательств контрагентом (в т.ч. счет, счет-фактура, универсальный передаточный документ)

	По договорам аренды, предусматривающим периодическую оплату в фиксированной сумме, определенной договором
	Договор аренды

	Без оформления договора (контракта)

	В части кредиторской задолженности по сделкам, совершенным в прошлые годы
	- Акт инвентаризации расчетов по состоянию на 1 января,

- Акт сверки взаимных расчетов по состоянию на 1 января

	По сделкам текущего года
	- Накладная;

- Акт о выполнении работ;

- Акт об оказании услуг;

- иной документ, подтверждающий исполнении обязательств контрагентом (в т.ч. счет, счет-фактура, универсальный передаточный документ)

	Расчеты с персоналом

	Обязательства, возникающие на основании трудовых договоров (контрактов) с сотрудниками учреждения

Обязательства по иным выплатам персоналу
	- Расчетная (расчетно-платежная) ведомость;

- Распоряжение (приказ) о выплате

	Обязательства, возникающие при осуществлении расчетов с подотчетными лицами
	Заявление сотрудника учреждения о выдаче ему денежных средств под отчет с указанием целевого предназначения аванса

	Расчеты с иными физическими лицами

	Обязательства, возникающие в соответствии с законом, иным нормативным правовым актом
	Первичный документ, подтверждающий возникновение соответствующего обязательства

	Расчеты по уплате налогов, сборов и иных платежей в бюджеты

	Обязательства по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджет
	- декларации (расчеты, сведения);

- регистры налогового и бухгалтерского учета

	Иные расчеты

	Обязательства, возникающие на основании судебных актов
	- Исполнительный лист, оформленный на основании вступившего в законную силу судебного решения, с приложением заявления взыскателя с указанием банковских реквизитов счета, на который должны быть перечислены средства;

- Судебный приказ


9.3. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании следующих документов:

	Обязательства, отражаемые на счете 0.502.07.000 «Принимаемые обязательства»
	Документы - основания для отражения операций

	Осуществление закупок с использованием конкурентных процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя)

	Обязательства, возникающие при объявлении о начале конкурентной процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя)

(кредит счета 0.502.07.000)
	Извещение о проведении конкурса, торгов, запроса котировок, запроса предложений

	Обязательства, возникающие при заключении контракта по результатам проведения конкурентной процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) (дебет счета 0.502.07.000)
	Контракт, договор

	Обязательства, возникающие в случае отказа победителя конкурентной процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта либо в случаях, когда конкурентная процедура признана несостоявшейся (кредит счета 0.502.07.000 методом “Красное сторно”)
	Протокол комиссии по осуществлению закупок




9.4.Учет ведется в Журнале регистрации обязательств (ф. 0504064) автоматизированным способом. Журнал регистрации обязательств на печать выводится и сшивается по завершению финансового года.

9.5. В конце года все неисполненные обязательства закрываются и подлежат перерегистрации в начале года через Бюджет-СМАРТ.

10. Санкционированный учет

10.1. Согласно п. п. 314, 318 Инструкции № 157н, учет операций по санкционированию расходов осуществляется в регистрах бухгалтерского учета на основании первичных документов (учетных документов) в соответствии с перечнем, установленным учреждением в рамках данной учетной политики. 

10.2. В целях осуществления синтетического учета операций по санкционированию расходов применяется Журнал по прочим операциям (ф. 0504071) (п. 320 Инструкции № 157н).

Согласно п. 313 Инструкции № 157н аналитический учет операций по санкционированию расходов ведется госучреждениями в разрезе подведомственных им структурных подразделений (филиалов), в том числе не являющихся юридическими лицами. При организации аналитического учета санкционирования расходов необходимо учитывать следующие требования нормативных правовых актов:

	Счет бухгалтерского учета
	Показатели, в разрезе которых должен быть организован учет
	Основание (соответствующий пункт Инструкции № 157н)
	Наименование регистра аналитического учета
	Основание

	В соответствии с Планом финансово-хозяйственной деятельности

	502 00 «Принятые обязательства»
	Виды (коды) расходов (выплат)
	320
	Журнал регистрации обязательств (ф. 0504064) 

Журнал по прочим операциям №8 (ф.0504071) на основании справки(0504833)

Журнал операций по санкционированию №9 (ф.0504071)
	Приложение № 2 к Приказу № 52н

	504 00 «Сметные (плановые) назначения»
	Виды (коды):

- доходов (поступлений);

- расходов (выплат)
	325

	Журнал по прочим операциям  (ф.0504071) на основании справки(0504833)

Журнал операций по санкционированию (ф.0504071)
	п. 170 Инструкции № 174н***
Учетная политика

	506 00 «Право на принятие обязательств»
	Виды (коды) расходов (выплат)
	327
	
	

	507 00 «Утвержденный объем финансового обеспечения»
	Виды (коды) доходов (поступлений)
	329
	
	

	508 00 «Получено финансового обеспечения»
	
	331
	
	


11. Финансовый результат
11.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признается доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды в соответствии с условиями договора аренды.
Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы».

11.2. Доходы текущего года начисляются:

· от оказания социальных услуг в размере 75% среднедушевого дохода – ежемесячно в последний день месяца;

· от оказания дополнительных платных услуг – на дату оказания услуг;

· от передачи в аренду помещений – ежемесячно в последний день месяца;

· от сумм принудительного изъятия – на дату поступления от контрагента оплаты по  требованию об оплате пеней, штрафа, неустойки;

· от возмещения ущерба – на дату обнаружения ущерба денежным средствам на основании ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092), на дату оценки ущерба на основании акта комиссии;

· от реализации имущества – на дату подписания акта приема-передачи имущества;

· от пожертвований – на дату подписания договора о пожертвовании либо на дату поступления имущества и денег, если письменный договор пожертвования не заключался.
11.3. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы по:

· страхованию имущества, гражданской ответственности;

· приобретению неисключительного права пользования (сайтом, компьютерной программой, справочной системой и т. п.) в течение нескольких отчетных периодов;

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся.
По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. По другим расходам, которые относятся к будущим периодам, длительность периода устанавливается руководителя учреждения в приказе.

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции № 157н.
11.4. В учреждении создаются:

1) резерв на предстоящую оплату отпусков. Величина резерва на предстоящую оплату отпусков определяется один раз в год по состоянию на 1 января. В резерв на предстоящую оплату отпусков включаются:

– суммы отпускных (компенсаций за неиспользованный отпуск) за фактически отработанное время каждого сотрудника учреждения, рассчитанных на дату определения резерва;
– суммы обязательных страховых взносов во внебюджетные фонды, соответствующие 
размеру отпускных, рассчитанных на дату определения резерва. Порядок формирования и использования резервов предстоящих расходов приведен в приложении 11.
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции № 157н.
2) резерв по сомнительным долгам – при необходимости на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов о признании задолженности сомнительной по результатам инвентаризации на основании документов, подтверждающих сомнительность долга. Величина резерва устанавливается в размере выявленной сомнительной задолженности.

12. События после отчетной даты
Признание в учете и раскрытие в бухгалтерской отчетности событий после отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении 12.
VI. Инвентаризация имущества и обязательств
1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) проводит постоянно действующая или рабочая инвентаризационная комиссия, назначенная приказом руководителя. 
2. Порядок и график проведения инвентаризации приведены в приложениях 13, 14.
VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля
1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:
· руководитель учреждения, его заместители;

· главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;

· начальник планово-экономического отдела, сотрудники отдела;

· юрисконсульт;

· иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.

2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 15.
Основание: пункт 6 Инструкции № 157н.

VIII. Бухгалтерская  отчетность
 1. Месячная, квартальная, годовая бухгалтерская отчетность в порядке и сроки, установленные соответствующими нормативными правовыми актами Минфина России и иных уполномоченных органов формируется на бумажных носителях и в электронном виде с применением программного продукта СВОД-СМАРТ.
2. После утверждения руководителем организации отчетность в установленные сроки представляется в Министерство социальной защиты населения Тверской области на бумажных носителях и по телекоммуникационным каналам связи с применением программного продукта СВОД-СМАРТ.

Приложения
Приложение 1 Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете

Приложение 2 Перечень неунифицированных форм первичных документов

Приложение 3 Перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов

Приложение 4 Номера журналов операций

Приложение 5 Рабочий план счетов
Приложение 6 Положение о внутреннем контроле в учреждении
Приложение 7 Положение о служебных командировках
Приложение 8 Перечень лиц, имеющих право получения доверенностей

Приложение  9 Положение о расчете с подотчетными лицами и представлении отчетности подотчетными лицами

Приложение 10 Расчет лимита остатка наличных денег 

Приложение 11 Порядок формирования и использования резервов предстоящих расходов

Приложение 12 Порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской (финансовой) отчетности событий после отчетной даты
Приложение 13 Положение об инвентаризации
Приложение 14 Сроки проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств

Приложение 15 Положение о внутреннем финансовом контроле.

  

	Главный бухгалтер
	 
	                Н. В. Абросимова
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