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1. oБщиЕ ПoЛoхtЕHия

1.1. Hacтoящей Инcтpyкцией oб opгaнизaцvIИ-, пpoпyскнoГo v|
BtIyTpиoбъекToBoгo pr)киМoB ГoсyДapсTBе[Iнoгo бгo.цжетнoгo yЧprx{Дения
BьrrпневoЛoцкoГo .цoМa.иЦTrpl{aTa ДJIЯ ПprcтapеЛьIx И иIIBaJIиДoB (дaлее
Инощyкuия) oпpедrJIяеTcЯ opгaниЗaцИЯ kI rlapЯдoк ocyщrcтBЛоIlия пpoпycкнoГo и
внyтpиoбъrкToBoгo pе){шМoB B гoсy.цapcTBrllнoМ бro.цxtетнoм yЧprЖдении
BьlшrновoЛoцкoМ .цoMr.и}ITrpIIaTе ДЛЯ ПprcTapеЛЬIx И иIIBIUIи.цoB (дaлее
Уupежление)' в ЦrЛяx oбеспечения oбщеотвеннoй бrзoпaснoсTи, пprдyпprж.цениЯ
BoЗMontнЬIx TrppopиcTичrскиx' ЭкcТpеMиcTскиx aкций и ДpyГиx пpoTиBoIIpaBIIЬIХ
tlpoяBЛений в oтнoшrQHИIlПoЛyЧaтеЛей оoциaлЬньIX ycЛyГ, ПеpcoнilIa Уupеждения,
пocrTиTrjlей и иньrx лиц, шpебЬIBaIoщиx в У.rpеx<дaшvIИ,

1.2. Пpoпyокнoй и B}ryTpиoбъеttтoвьrй pехсимьt в УнpеждeшvlИ, ocyщеcTBЛя}oтcя
лицо,llзиpoBaIIнЬIМи coTpyДникaN,Iи oxpaнЬI чaстнoй oxpaннoй opгalrи3aции нa
ДoГoBopt{oйlкoнтpaктнoй ocнoве (дaлее - oxpaнники) кpyглocyToчнo.

1.3. Mеото нrcениЯ олyжбьl oxpaнникaNIИ Яв.ЛЯzTQЯ КПГI - <ЦентрaЛЬнaя
ITpOХoДнaя > Уup ея<дения.

1.'4, oтветственнЬIМ Зa opГaниЗaцию пpoпycкI{oгo p| внyтpиoбъrкToBoгo
pr}киI\,toB }Ia TrppиTopии У.rpeя<дения яBЛяеTcЯ зaмrcтитеЛЬ ДиprкTopa пo
aДМиниcTp aTиBt{o-xoзяйственнoй чacти.

1.5. Hacтoящaя Инстpyкшия oбязaтеЛьнa ,цJIЯ испoЛнrния BсrМ пrpcoнaЛoм
Уuреllсдения' пoлyчaTaтIЯNtИ coциtшЬнЬIХ ycлIyг, инЬIМи ЛицaМи' нaхo,цЯщиlvlиcя нa
TrppиTopии Уupеrкдeъ|ИЯ, a Taк}ке oхpaнникaМи' oaylцrcтBJlяrощиМи пpo[yокнoй и
внyтpиoбъектoвьlй pежиMЬI и oхpaнy oбъектoв Уuprждения.

I.6, Hacтoящaя Инстpyкция paзpaбoтaнa B cooтBrтcTBии о щебoвaНИЯNIv|
Федеpaльнoгo зaкoнa oT 06'03.2006 Гo.цa J\b 35.ФЗ (o ПpoTиBoДейотвии
frppoризмy>, TpебoвaнI4Я\ЦИ к aнTиTrppopистиuескoй ЗaщищrннoсTи oбъsктoв
(теppитоpий) МиниcTеpcTBa TpyДa и coЦиaJlЬнoй зaщитьr Pocсийскoй ФеДеpaции и
oбъектoв (теppитоpий), oтнoсЯщихcя rс сфеpе .цrяTеЛЬнoоти МинисTrpcTBa TpyДa и
оoциaльнoй зaщиTьI Poооийскoй Федеpaции, yтBrpЯЦеннЬIMи ПoотaнoвЛrниеМ
ПpaвителЬcTBa Pосоийокoй ФrдеpaЦИИ oт 13.05.2016 гoдa J'lb 410 и ЛoкtшЬнЬIМи

Щoдa



нopМaTиBI{ьIN4и aкTaМи чacTl{oй oХрaннoй opГaнизaции (ДaЛеr - Чoo) c yЧёToМ
oоoбеннoстей системьl безoпac}IocTи и oхpaнЬI oбъектoв Уvpеlкдения.

2. IIPotIУскнoЙ PЕжиМ

2. 1 . B Уupеrкден ИvI У c^raHaBЛиBaIoTcя сJIедyЮщие Bи.цЬI пpoПycкoB :
2.I']., Пo нaзнaчению:
- линньtЙ;
- Tp aн c пopтньl й (тo в ap нo'Tp aнclropTl{aЯ нaкЛa.цнaя) ;
- п4aTopиaльньrй (нaклaднaя' aкT IIpиеMки.пеpеДaЧи pI инЬIе .цoкyMrIITЬI'

ycTa}IoBJIe}IнЬIе в Уupеlкдении).
2.I,2, Пo оpoкaм Деiтcтвия:
. tloсToянньtй;

- вpеменньtй;
- paзoвьtй.
2'I ,з,  Пo типaм:
- блaнкoвoГo иct]oJII{еIlиЯ.
2'|,4, Bсе Bи.цЬI пpoпycкoB oфopмляroтся vI BЬI.цaroтcя пoЛyЧaTrл}o цo

IIp еДъЯBЛ е}1иЮ иМ oДн o Гo иЗ дo кyM rIIToB, y,цoсToвеpяЮ щиx лvтчнdslь :
- ПacПopTa;
- Bor}IнoГo билетa;
- олyrкебногo yДoсТoBеpения coTpy.цникa opгaнoв МBД, ФCБ, M1[с,

N,{иниcTrpcTBa IoсTиЦии' ПpoкypaTypьI и .цpyгиХ пpaBooхpaIIиTеЛЬньIx и нa.цЗopнЬIx
opгaнOB;

. BoДиTеЛЬcкoгo y.цocToBеp eHИЯ,
2,I,5' Bое BиДЬI пpoпycкoB oфоpмляtoтся, yЧиTЬIBaIoTcя И BЬIДaIoTcя ИX

BЛaДеЛЬцaМ ПoД pocПиcЬ B жypнaЛax (Пpилoжение JtlЪ 1 к нaстoяшей Инстpyкции).
2,2' Пoотoянньtе (ли.lньrе) пpoпycкa (Пpилoжоние J\ъ 2 к нaотoящей

Инощyкции).
2.2'1,' ПoстoянньIе пpoПyокa oфopп4ЛяroTсЯ в блaнкoвoпl иcпoЛнrнии B oTДrЛr

I(aДpoB I]pи ПpиеMе }Ia paбoтy нa IToсToяннoй ocl{oBr или пo coBМеcTиTеЛьcTBy и
BЬIДaIOTQЯ paбoтникaм УupеяtДениЯ пocJIе oфopмления пpикaзa o пpиеMе нa paбoту
нa сpoк ДeЙcтвия Tpy.цoBoГo ДoГoBopa. Пpи yвoльнении paбoтникa пocтoянньlй
ПpoПycк c.цaеТcя .цo пoДпиcaния oбxоДнoгo лиcTa.

2'2,2, Учет ПocToяI{нЬIХ пpoПycкoB и xpaнrниr блaнкoв tIocToяI{ных пpoПycкoB
ocyЩесTBЛЯеTОя oT.цrЛoМ кaДpoв Унpеждения B ycЛoBиЯx, oбеспечиBaloщих
нrBoЗ Mo)I(нo cTЬ иХ ненaДЛе}кaЩегo иcПoЛЬз oB aHИЯ,

2.2'з, Пpи пoлyЧrнии гIocToяl{нoгo Пpoпycкa еГo BЛa.цrJIrц pacпиcЬIBaеTcЯ B
ПoЛyЧrнии B cooTBеTсTByroщеM )Kypнaле, a пpи Bo3BpaTr сПrци€UIиcToI{ пo кaДpaМ
УuprлtдениЯ B Дal{нoМ Я(ypнaЛе ДoЛarTcя oTМrTкa o cДaче пocToЯннoГo [poiIycкa.

2,2,4' Bозвpaщенные пocToЯItнЬIе llpoПyскa yчиTЬIBaIoтcя И ПoДЛе}кaT
y}iичTo)кени}o Пo aкTy c cooTBеTсTвyющей oтметкoй B }кypнaЛе.
, 2'2'5, Пocтoянньrй пpoпycк пpеДocTaBЛяет пrpcoнaЛy Уupехсдения пpaвo Bxo.цa

(вьtхoдa) нa TерpиTopиЮ Унpехсдения ToЛЬкo B ycTalloBЛrннor BрrN4я B сooTBеTQ"tBИИ
c ycTa}IoBЛrннЬ]М ДЛя нrгo pr)киМoМ paбoтьl.

2'2,6' B слyuaе BЬIХoДa ПocToЯннoГo тrpoпyсКa14З paбoтocшoсoбнoгo cocToяI{иЯ
paбoтник Унpеrкдения .цoЛя(rн обpaтитьcя B oт.цеЛ кaДpoB Уupеrкдения зa rгo
зaменой'



2,2.7, Еcли ПocToянньlй пpoгryок пpиtшёЛ B l{rгoднocTЬ IIo BиI{r paбoтникa' To
нoвьtй ПpoПycк BЬI,цaеTcЯ paбoтникy пpи yсЛoBии oпЛaTЬI иМ ПoЛнoй егo cToиN,locTи.

2,2,8, B олyнaе yTеpи пocToянl{oгo пpoпyскa paбoтник oбязaн cooбщить oб
ЭToM pyкoBoДиTrЛro ПoДpt}З.цrЛeHИЯ, Ha ocIIoBaнии ЗaЯBЛrния paбoтникa с
xoДaтaЙотвом pyкoвoДиTrЛя пo.цpaЗДеЛeния нa ИN[Я ЗaмеcтиTrЛЯ ДиpекTopa пo
a.цN{И}IиcTpaTиBнo-Xoзяйcтвеннoй ЧaсTи, oTBеTcTBеннoгo Зa opгaниЗaци}o
ITpoпycкнoгo Ll внyтpиoбъrкToBoгo pе)киМoB' И пиcьМеннoгo oбъяcнения oб
oботoятелЬcTBaХ yTеpи пpoпycкa B oTД9ле кa.цpoB Унpеrкдения oфopмЛЯeTcЯ пpoпyск
- .ЦyбликaT и BЬIДarTcя paбoтникy Пpи ycЛoBии oпЛaтьI иМ пoлнoй cToиМocTи
ПрoПycкa.

2'2,9, B oтдельнЬrx cЛyЧaяx paботник УнpеrкДeНИЯ, пpибьtвtпиЙ нa paбoтy без
прolrycкa Пo yBa}кительнoй Пpичинr' МoжrT бьIть .цorryЩrн нa oбъект шo paзoBoМу
прoпycкy, o ЧеМ oхpaнник oбязaн пoQTaBиTЬ B иЗBrcTIIocтЬ oTBетcTBеIIнoгo Зa
op ГaнPIЗ aцию ПpoПycк}loГo и BнyTpиoбъ rктовoгo pr}кип,IoB.

2,2,Ia, oхpaнниrсI4IIpИ Пpoвrpке tlpoПyскa иМеroТ пpaBo зaДrp}кaTЬ paбoтникa
ДЛЯ ycТaIIoBЛ9ниЯ еГo JIиЧl{ocTи B cЛyчaяx' кoГ.цa B}iеЦнocTь IIprДъЯBиTeЛЯ Hr
cooTBrTOTвyет фoтoгрaфии нa ЛицrBoй чaоти пpoПycкa (нaлиuие ycoB, бopo.Цьt,
дрyГие иЗМrЕ{rниЯ BнrIш}locTи' несooTBrTcTBие BoЗpaсTa и T.,Ц.), либo кoГ.цa зaпиcЬ нa
ITpoIIycкr приш]Лa B lIеГoДнocть (вьlцвелa, стёpлaQЬ И т.д,) и 

-IЦЧнocTЬ 
paботникa

нrBoЗМoх(нo yсTaIIoBиTЬ.
2'3 ' Bременньtе (линньrе) lrpoПyскa (Пpилox<ение Ng 2 к нaотoящей

Инотpyкции).
2'з,|' Bpеменньtr прoПycкa B бдaнкoвoм испoЛнении oфopмляютоя нa

oПрrДrЛrнньtЙ оpoк ЛицaM:
- BЬIIIoJIIIяЮщиM нa oбъoктax УнpехсДeHИЯ BprМrннyro paбoтy;
- пpибьlвшИМ нa [paкTикy или пpибЬIBIIIиM B .цЛиTелЬнyЮ кoМaндиpoвкy. B

ДaнЕ{ЬIх cЛyЧaяx нa иMЯ зaМеcTиTеЛЯ .циpекTopa Пo aДМиниcТpaтиB}Io-xoзяйственнoй
ЧacTИ, oTBеTcTBеlItloгo Зa OpгaниЗaциЮ ПpoПycKrloгo и внyщиoбъrктoBoгo pr}киМoB,
pyкoвoДиTеЛяМи сTpyктypнЬIХ ПoДpaз.цеЛeътиЙ, B сTpyкTypнoе lroДpaзДеЛrниr
кoTopЬIх Лицa ПpикoМaн.циpoBa[IЬ| 14ЛИ пpибьlли нa ПpaкTикy, ПoДarтоя cлyжебнaя
ЗaПиcкa' К cлyxtебнoй зaшискr [pиЛaгaЮTcя cтtиски с yкaЗaнием фaмил'1L1' ||МeHИ,
oTLIlcTBa, oфopмляеМЬix Лиц' opгaниЗaI\I4И) oTкyДa oни пpибьlли. Эти оведения
TaЮкr МoГyT бьtть yкaзaнЬI нrпocpеДcTBе}Iнo B слyrкебнoй зaписке. Cлyrкебнaя
З?tITиcI(a с poЗoЛrоЦией зaмесTиTrЛя ДиprкTopa пo aДMиI{иcтpaтиBнo.хoзяйcтвеннoй
чaсTИ' oTBrTcTBrннoГo зa opгaниЗaци}o пpoпyскнoГo и внyщиoбъrкToBoгo prx{иМoB'
ПiэрrДarTcя ЗaяBиTеЛеМ B oTДrЛ кa.цpoв Уupе>кденvIя' He floзД}Ilе' чеМ 3a 3 paбouиx
Дня Дo ДaTЬI BЬIДaЧи IIрoпycкoB;

- paбoтникaм ПoДpяДнЬIx (сyбпoдpядньrx) opГaниЗaциir нa BеcЬ Пеpиoд иХ
paбoтьt (но не бoлее ЧrМ Дo oкoнЧaниЯ TrкyщеГo кaЛrнДapнoГo гoДa c
BoзМoх(l{ocTЬ}o ПocЛrДyЮщегo пpoдления) пo пиcьМaМ.ЗaяBкaМ pyкoBoДителей
ПoДpяДнЬIХ opГa}IизaЦиiт, c yкaЗaниеМ B IIиХ нoMеpa И Дa.ГЬI зaкJIroЧенI4lI ДoГoBopa o
ITpoBrДrнии ПoДpяДньtx paбoT, Bи.цa paбoт, cpoкa BЬIпoЛнения paбoт' a Taк)ке c
).кaзaниеМ ПoЛ}tЬIХ prкBиЗиToв сyбшoдpя.ц}rЬIх opгaнизaций, 9cли Taкoвьrе бyлyт
IIpиBЛrкaTьcя к paбoтaм нa oбъектax У.rpеждения. к ПиcЬМaМ-ЗaяBкaМ
pyкoBoДИтeлей ПoДpЯДньIx opгaнизaциli Дoл)кньI бьtть ПpиЛo)кенЬI спиcки c
yкaЗaниеМ фaмилии, иМrни и oтчrcTBa IIpиBЛекaеМЬIХ paбoтникoв opгaнизaции.

2'З,2. lo пеpедaЧи B oTДеЛ кaДрoB Уuprrкдения писЬМa.ЗaяBКи нa BЬIДaЧy
llpoПycкoв paбoтникaM IIo.цpЯ.цнЬIХ (cyбпoлpя.цньrx) opгaнизaций .цoЛжнЬI бьlть



coГЛacoBaнЬI c pyкoBo.цитеЛrм cTpyкTypнoГo пoДpaзДеЛrниЯ Уupеlкдения
oTBrTcTBrннoГo иcпoЛ}IиTrЛя rro .цoгoBopy пo'цpя.цa B цrЛЯx oбеопечениЯ кoIITpoJIя co
cTopoнЬI ЭToгo pyкoBoДи"ГaЛЯ Зa пpoBrДrнием paбoт и coблю.цеElиrМ пo.цpяДЧикaМи
BIryTpиoбъrI{ToBoгo pr)I{иN,Ia, a Taк }ке иMrTЬ prзoЛЮциЮ ЗaMrcTиToЛЯ ДиpекТopa пo
aДМиttисTpaTиBtlo-хoзяйотвеннoй Чacти, oTBетстBrIIнoгo зa opгaнизaцшo
ПpolTycкнoГo и внyтpиoбЪrктoBoГo pr)киМoB.

Пиcьмa-зaЯBки rroДpЯДнЬIх opгaнизaций пеpr.цaЮTся ЗaяBиTrJIяМи B oтдел
кaДрoB Унpе>кдениЯ нr шoзДнеl, ЧеМ Зa 3 paбoниx Дня Дo ДaTЬI BЬI.цaчи ПpoПyскoB.

LIa ЭTих лиц paспpocTpaнЯ}oTcЯ Bcr ПpoцеДypЬI, oпиcaннЬIе B пyнкTr 2.2
ЕIacToЯЩей Инcтpyкции' кaк нa BлaДeЛЬцrB гIocToяннЬIx ПpollycкoB'

2'3,3, Bpеменньlй пpoпycк пprДocTaBЛяеT paбoтникy отopoнней opгaниЗaЦии
ПpaBo BХoДa (вьrxoдa) }Ia Trppитopию У.rpеждениЯ ToлЬкo B ycтaIIoBJIеннoе BprМЯ B
cooTBrTcTBl,тИ Q ycTaнoBЛrннЬIМ ДЛЯ неГo pе)киМoм paбoтьl.

2'3'4. Paбoтники cTopoнниx opгaнизaциЙ, y кoTopЬIХ B JIиЧнЬIх Пpoпycкax не
преДyaмoTprнЬI фoтoгpaфии, кpo}49 ПpoпycкoB oбязaньI Taкx(r и}{rTь гIpи coбе
.цoкyMr[ITЬI' yДoaToBеpя}oЩие ЛиЧнocTЬ.

2,З'5. B слyuaе неoбхo.циMocTи ДaльнейrшеГo пpoBrДenИЯ paбoT нa объoктax
Уupе>lсдения pyкoBo.циTrЛЬ ПoДpя.цнoй opгaниЗaции не Мoнеr ЧrМ зa 10 paбo.rиx

днeй .цo oкoнЧaния cpoкa .цейcтвия BpеМеннЬIХ пpoПycкoв oффмляеT Пpo.цЛениr B
тoй lсе ПocЛr.цoBaTrЛьнocTи.

2'З,6. B слуuaе Зaвrpшeния pa6oт рaЕirе yсTaнoвЛeltнoГo B ДoГoвopr cpoкa, либo
ДocрoЧЕloГo Пpекpaш{rниЯ дейcтвия ДoГoBopa pyкoвoДиTrЛи cTpyктypнЬIх
ПoДрaЗДеЛeтlиЙ Унpеlкдения - oTBеTcTBrннЬIr иcПoЛl{иTели пo .цoГoBopaМ пo.цpЯ.цa'
Пo l(oTopЬiМ рaбoтaroт aTopoнHиr opгaнизaЦИIL oбязaньr зaблaгoвpеMеннo
иr:фoрмирoBaTЬ oTBeTcTBеt{нoГo Зa opГaliиЗaциЮ пpoПycкнoГo и внyтpиoбъекToBoГo

рr}I(ttМoB o ПЛaниpyемoй .цaTr зaBrpшrния paбoт.
2,4.Pьзoвьtе (ли.tньtе) пpoпycкa (Пpилo)кrниr ]ф 2 к нacToЯщOй Инстpyкuии).
2,4"|' Paзoвьiе пpoПycкa яBлЯtoTcЯ ДoкyМeIIToМ,.цaIощиМ пpaвo IIa o.цнoкpaTнoе

ПocrЩrние УчprжДения в Tечениe cyToк нa o.цнo ЛиЦo.
"2.4,2' Paзoвьtе Ilpo[ycкa ХpaняTcя, yчиTЬIвaЮтся, oфopМЛяюTcя в блaнкoвoм

иcшoЛнrнии и BЬI.цa}oTcЯ IloлyЧaTеЛro oxpaнникaми Чoo нa КПП - кI{ентpaльнaя
ПрoxoДнaя> Уupе>к.цеllия Пo tlpе.цъяBЛени}o ПoЛyчaTrЛeМ paЗoBoГo пpoпycкa o,цнoГo
!IЗ ДoкyМlнToB' y.цoсToBеpяЮщиХ лиLIнocTЬ' yкaзaнньIx B IIyHктe 2.|.4. нacтoяЩей
Инотрyкции c o6язaтельнoй фикоaцией ,цaнньIх ДoкyМrlrTa B )кyp}rtше prГисTpaЦИvl
ПocеTИTеЛeй (лaнrrьIr ДoкyмrнTa, BpеМя пpибьtтиЯ' BpеN4я убьlтия, к кoМy пpибьlл,
ЦеJIЬ Irocrш]rFIиЯ Уuреx<деrrия).

2,4'з, Пpи вьrдaЧе paЗoBoгo ПpoПycкa oxpaнник Чoo ЗнaкoМит ПocrTитrJIя c
пaмяткoй о тpебoвaниЯx ПpoПycКнoгo и внyтpиoбъrкToBoгo pr)I{иMoB нa oбъектax
У.tреtсДения и oбязaн ПpoBеcTИ кpaTкий инсщyктaя{ пo щебoвaнияM пpoпycкtloГo и
внyrpиoбЪrКToBoГo р 9)киМoB.

2,4.4' Paзoвьlй ПpoПycк, вьtДaнньtй Пo Bo.цитrлЬcкoМy y.цocToBеprниЮ v|
TеХr{иЧrcl(oN{y ПacПopTy, cЛy)I{иT oДнoBprN,Irннo И ptlзoBЬIМ TpaнсПopTньIМ
ttpoпyоttом, T.к. B неМ yкtlзьIBaеTся Мapкa (мoдель) И гoсy.цapcTвенньlй
p еГиcTp aциoнньlй нoмrp Tp aнcПopTlloГo cp rДcТBa.

2.4'5, Пocетитель, нaвеЩaюЩий пoлyuaтелей coциaЛьнЬIх ycJlyГ ПoaЛе
tIoЛyЧеIIия paЗoвoГo ПpoПycкa, иМlrT ПpaBo }Iaxo,цитЬcя I{a TrppИТopИv| Уupеlкдения
9)I(rДнrBнo c 08:00 ло 19:00.



Пpoxoд инЬIХ пocеTиTеЛeiц' нa TrppиTopию Унpеждения пo pЕlзoBЬI}л IlpoПycкaМ
paзprш]arTcя B paбouие чaQЬI yчpеЯ{ДеIIиЯ:

' ПoнеДеЛЬl{ик - ЧrTBеpг с 08:00 дo 12:00 lц c |2:З0 дo |6:42;

- ПяTницa о 08:00 дo 15:12.
2,4,6, Пpи вьlxoде с oбъектa paзoBьIr пpoпycкa c.цaloTся oxpaнникy Чoo.
2,4,7, Pyttoвoдители сTpyкTypнЬIх пoДpaздrЛeниiт У.rpеждения,цoлlкIIЬI

yЧиTЬIBaTЬ' ЧTo неoбoонoвaннoе пpoиЗBo'цотвеннoй неoбxoдиMocTЬIо пpигЛaшrниr
ПocrTI{TrЛей пpoтивopеЧиT иllTеpеcaМ oбеспечения безoпacнocTи УupеlкценИЯ, И
tlрl4 oфopмлении paЗoBЬIх пpoпyскоB B кaжДoМ кoнкpеTIIoМ cлyчaе тщaTеЛЬнo

oПpеДrЛЯTЬ иx ЦrЛrоooбpaзнoсть.
2'5' ПрoпyоlснoЙ pe)I{иM IIoЛyЧaTеЛей coциaлЬнЬIx ycJlyг.
2,5.|, Bxoд |4 BЬIхo.ц пoлyuaтелей coциaлЬнЬIx ycЛyг в Уupеждение

ocyщеcTBЛяе.гcя caМocToяTеЛЬнo B cooTBетcTBии c ПpaвиЛaN{Ll BнyTpeннегo
pacпopЯДкa пoЛyчaTелей сoциaлЬнЬIХ ycllyг Унpех<дения.

2'6, floпуcк пpoДсTaвителrй ГocyДapcTBеIIнЬIx нa.цЗopнЬIx и иньIx opГaнoB.
2'6.|, FIa TrpриTopи}o Унpе>кдения без oфopмления Пpoпycкa пpи

Пp еДъяBЛrниИ cЛyжебньtx yдocToBrp ений .цoПycкalоTcя :
- coTpyДники ГocyДaр cTBrннoГo rTo)I{apнoгo нa.цзop a;
- aoТpy.ц}Iики федеpaЛ ЬнЬIx opГa}ioB нaлoгoвoй инcпrкцииi-- 1.
- coTpyДники opГaнoв МB[, ФCБ, ]\41[C, Пpoкypaтypьr, Федеpaльнoй олyжбьr

Пo кoнTpoЛЮ Зa oбopoтoм нapкoTикoB, Гoсyлapотвешнoй тaмoженнoй олужбьl,
МиниотеpcTBa IоcТИЦии.

B этих сЛyЧaяХ oxpaнники Чoo oбязaньI нrМr,цЛrннo ПocTaBитЬ B иЗBrcTЕIocTЬ
oб иХ пpибьtтии ДиprкTopa Уиpеltсдения, oTBrTcтBrннoгo Зa opГaниЗaциЮ
ПpolryсIсrloГo И внyтpиобЪекToBoГo pея(иМoB' a Taк )I{е B ЗaBиcиMoсTи oт цеЛи
ПocrщrнИЯ Для opГaг{иЗaЦИи coПpoBo)I(Дrния пpеДcTaBитrлей yкaзaннЬIx Br,цoМcTB
Пo TrppиTopии Учрехс.ценlт'я и Объeктoв сooбщиTЬ:

- ЗaMrcTиTеЛю ДиpекTopa пo oбЩим Boпpocaп,I;
- З aМrcTиTеЛlo ДиpекTopa шo a.цМиниaTpaTиBнo-хoзяйственнoй Чac.ГI4;

; ЗЕtМgcТИTrЛro ДиprкTopa пo Ме.цицинокoй чaсTи;
- зaBеДyЮщеЙ oтДелrниеМ,
. гЛaB}IoN{y бyxгaлтеpy.
2.6'2' CoтpyДники opГaIIoB МBД, ФCБ, МЧс, Пpoкypaтypьl, Федеpaльнoй

олуiкбьt пo кoнTpoЛ}o зa oбopoтoм нapкoTикoв (в сooтBgTстBии с действyЮщиl\4
ЗaкoнoДaTельcтвoм) иМrIoT IIpaBo BхoДиTЬ I{a тrppиTopиrо и oбъектьl Уupеждения
Пo cЛyжrбньtм yДocToBеprЕIияM без офopмЛeЦия пpoПycкoB и ocМaTриBaTь иx пpи
ПpеcЛrДoBaнl,Iи ЛиЦ' гloДoзрrвarМЬIХ B coBrpшOнии пprcTyllлrниft, ли6o пpи нaлиЧии

ДocTaToЧI]Ьrх ocнoвaний ПoЛaгaTЬ' ЧTo TaМ coBrpшrнo ИЛИ coвеplшarTся
ПprcTyПЛrние, прoиЗolll9Л IIеcЧacтнЬIй олyuaй, a тaк)кl Для oбеcпечeния личнoй
безопaснocTи Гpa)кДaH, И общеотвеннoй безoпacнocTи IIpи cтихийньlx бе.цотвиях,
tсaтacтp o ф ar-' aиapИЯх, э tTидеМ I4Я>' И M a с c o B ЬI x б е сп opядкax.

2.6.З, ItoнтpoльнЬIr и инcПeкTиpyющиr фyнкции нa TrppиTopу|kI Уupеждения

QoTpyДнLIки BcеХ BЬIIшеyкaзaHнЬIХ федеpaльнЬIx нaДЗopшЬIx opГaнoB ocyщrcTBЛЯЮT
ТoЛЬкo Е{a ocFIoBaнии пиОЬМrннЬIХ пpедпиcaний.

2.6.4' Paбoтниttи TеppитopиaЛЬнЬIХ opгal{oB BЛaсTи (pегиoнaльнЬIХ vI
MytlиЦиПaльньlx) .цoПycкaюTcЯ нa TrppиTopl{ю У.rpеж,цr!{ия шo yкaзaнию,циpекTopa
УчреltсДения'



2.6'5' Paбoтники cprДcTB мaссoвoй инфоpмaции ДoпyскaЮтcя нa теppиTopиto
oбъектoв нa oбщих дЛя пocrTитeлeЙ ocIloBaнияx, oбязaтеЛЬ}Io B сoIIpoBФКДeHИИ
rlp rД cTaB ите л ей Учp еxс.цен ия' н aЗ нaЧеннЬIx Диp ектopo м Уup еlкд eНvl,Я,

2'6.6, БеспprпяTcTBoIIIIo ДoпycкaЮTся I{a теppиTopиЮ У.rpеждeния v| к
oбъeктaм бpигaдьI пoжapнЬ]х MaIIIин' гilзocпacaтельнoй слyжбьr, aвapийньlx И
MеДицинaких cЛy)кб нa опецaвтoмoбиЛяx с BкJIЮченнЬIМи зByкoBЬIMи и cBеToBЬIМи
cигнaЛaми .цJIя ЛикBи.цaции пoжapoB, aвapиft Lт oкaЗaния неoтлoжнoй IIoMoЩи
ПoсTpaДaBIIIиМ.

2'6.7 ' B cЛyЧaях BoзникнoBеtlиЯ aвapийнoi,t oбстaнoвки нa oбъrктax
Учре>кДения B неpaбочее BprA,{я prМoIITrrЬIе бpигaдьt и oбслyrкивaющий пеpcoнaЛ
ДaЕ{нЬIX oбъектoв ДoПyскaЮTcЯ нa TеppиTopию oхpaннИКaNIИ Чoo пo paзprшениЮ
рyl(oBoДителя paбот пo ЛикBИДaЦИvt aBapИуl(в оooтвrTсTBии с Плaнoм ЛIIKBИДaЩИИ
aвaрийньrx cитуaциiт) илvт Пo coГJIacoBaIIиЮ c oTBrTcTBrнньIМ зa opгal{изaциЮ
Пpolrycк}IoГo и внyтpиoбъекToвoГo pеx(и\4oB.

2'7 ' Ha TеppиTopию oбъектoв УupежДeuИЯ без oфopмлrния пpoПycкoв и без
ocMoTpa aBToTpaнcпopTa ПpoпyскaloTcя Лицa B сoгIpoBoЖДeHpIИ ДиpeкTopa
УчpеrкДeниЯ, oГo ЗaMеcTиTrлей, глaвнoгo бyxгaЛтrpa, ЗaBrДyЮщrй oтделениrМ.

2.8' Bое ЛиЦa, кoTopЬIМ BЬI,цaIoTcЯ IIocToЯннЬIr и BpеМrннЬIr ЛиЧнЬIr пpoПyскa
обязaньl прoйти ввоДньlй иI{cTpyкTDк tlo oT, TБ, II>- ПpoПycкнoМy И
внyтpиoбъекToвoMy pе)киМaМ Унpелtдения.

2.9' fiorrycк Лиц' ПpoBoДящих кyЛЬTypl{o-МacсoBЬIе МrpoПpИЯ.tуl'Я и ЭкcКypсии.
2,9,I, Кyльтypнo-МaccoBЬIr MepoпpиЯTИЯ B У.rpеждении пpoBo.цЯTcя B .цнrBнoO

BpeMя в бyлние ДlII{, B BЬIХo.ц}IЬI9 неpaбouие и пptlзДничнЬIе.цни.
ЭкскyроиИ ПpoBoДЯTcЯ TOЛЬкo B ДIIrBнor BpеМя в бyДние дни.
2,9,2. ocнoвaнием ДЛЯ Дoпycl(a кyЛЬTopГaниЗaTopoB И ЭкcкypcaнToB IIa

.герpиTopию oбъектов У.lpеrкдения ЯBЛЯrTcя llиcЬМrшнaя prЗoЛЮция ДиpекTopa
У.lреltДеtlvIЯ' Ha cлyхсебнoй зaпиоtсе ДoЛжнocтнoгo лиЦa' opгaниЗyЮщегo кyЛЬTypнo.
МaccoBoе Меpotlpия-Г|4o ИIIИ ЭкcКypcиIо' coгЛacoвaннoЙ c ЗaBе.цy}oщей oт.целениеM.

2,9,3, B олyнaе, еcЛи Пpи ПpoвеДrнии кyЛьTypнo-МaсcoBoГo МrpoпpИЯ.tklЯ ИЛИ
Экcкy'рcии ПЛaнИpyrTcЯ ocyщrcTBЛrниr кинo-' фoтo- |1ЛИ видеoоъёмки, To B
олyхсебнoй зaпиcке oTpa}кaеTcЯ ГДе и кaкиМ oбpaзoм бyлет ПpoиЗBo.цИTЬcЯ cъёмкa.

B олy>tсебнoй зaписке Дoл)I(нЬI бьtть yкaзaньI cBe.цеl{ия o cTapIпеM гpyппЬI
I(yЛЬTopГaниЗaTopoB ИЛи Экcкypcal]Toв (дoлxtнoсть, фaмилия, ИNIЯ' oт.tествo), o
кoЛиЧrcTBr I(yЛЬTopГa}IиЗaTopoB ИЛи ЭкcкypcaнтoB с yкaЗa}iиrМ фaмилиЙ' иМен и
oTчlсTB' B кaкиr ПoДpaзДеЛrниЯ opГaнизyrTcя кyЛьTypHo-МaccoBor МrpoПpиЯTИe у|ЛvI
Экcкyрcия, Дa.Гa, Bp9Мя и ПpoДoЛ)I(иTrЛЬнoсTЬ кyЛЬTypнo-MaacoBoгo МrpoIIpИяTиЯ
иЛи экcкypaИИ,

2,9'4. floлжнoстньIе Лицa, opгaниЗyЮщие кyльTypl{o-МaccoBoе п,{rpoпpиятие
иЛи ЭкcкyрcиЮ oбязaньl:

. ПprД.ЬЯBить oфopмЛeннoe paЗprшerrие oxpaнникy Чoo;

. ЛеpеД BХoДoN,{ нa TеppиTopиIo Уupеlкдения сoBМrcTнo c oxpaнникoм Чoo
IIpoBrpиTЬ Лиц Пo сПиcкy' BЬIЧеpкнyTЬ иЗ нrГo oTcyTcTByIoщиХ;
l - ПocToяI{нo нaХoДиTcя c кyльтopГaнизaтopaп4и 14ЛИ ЭкcкypcaнTaМи нa
ПpoTЯiI(rHии BcoГo BprМrни их ПpисyTcTBия нa TrppиTopИИ Учpeж,цения;

- пpи BЬIxoДr c TrppиTopИИ У.rpе>кдения yбедитьоя B ToМo ЧTo Bcr
I(yЛЬToрГaниЗaTоpЬI иЛи Экcкypcal{TЬI BЬIшIЛи c TеppиTopkI|4 И IIpoиЗBеcTи oTМrTкy нa
paЗpешrrниll o BprМrни нaХoЯ(ДrниЯ кyJlЬTopгariиЗaTopoB ИЛИ Экcкypcии нa
ТrpplтTopии Уup eжд 9ъIИЯ;



- сДaTь paЗpешение oХpaнникy Чoo.
2,9'5. КyльтopгaнизaтopaМ vIЛvt ЭкcкypсaнтaМ кaтегopичеcки ЗaПpещarTся

ПpoнocиTЬ нa TеppиTopиЮ Уupеrкдения кинo.' фoтo. И Bи.цroзaписЬIBaющyЮ
aГIпapaTypy И ПpoиЗBo.циTЬ киHo., фoтo. ИЛИ видroоъёмкy без тrиcЬN{rннoГo
paЗprшrния Диprктopa Унpеяt.цения'

2'9,6. Пpи нapyшrнии КyЛЬTopгaниЗaTopaМи v|ЛИ экскypcaнTaМи пpaBиЛ
ПoBrДeниЯ Нa TrppиTopии Унpеrкдения, пpoяBЛrнии фaктoв
не.цисциПЛиниpoBaliнoсTи, .цoЛ)кнocTIIoе лицo' opгaниЗylощеr кyЛЬTypHo.]\4aссoBor
МrpoПрияTl4e ИЛИ ЭкcкypcиЮ впpaве y,цaЛиTЬ нapyшителей ДиcЦиплинЬI иЛи Bcro
ГlryПГIy с oбъектa, ПpoиЗBrдя oб ЭToМ oTМrTкy IIa paзprшенИl,4, 14,цoЛo}киTЬ oб этoм
oTBrTcTBен}roМy Зa OpгaниЗaциТo Прoпycкнoгo и внyтpиoбъrкToBoГo pr)киМoB.

2. 1 0' loсмoTp рyЧ}IoЙ клaДи'
2.10,1. l1pи нaлиЧИИ У ПocеTиTrлеЙ pyuнoЙ, l<lтaДи oxpaнник иМееT пpaвo

ПpеДЛ oЖить дo бp овoлЬнo преДъЯBиTЬ coдеp)киМor pyннoй кJI aДи.
2,|О,2' B cЛyЧaе oTкaЗa oт пpO.цъЯBЛеIIия coДopЯ{иMoГo py.rнoй кJIa.ци'

oxрaнниtсoп,t BьIЗЬrBarTcЯ oTBrTcTBrнньlй Зa opгaнизaциЮ пpoпycкнoГo И
вr:yтpиoбъrкToBoГo реЖи]v{oв нa TеppиTopии Уupеждения И ПocеTиTеЛ}o
ПpеДЛaГaеТcя ПoДox(.цaTЬ oTBrTсTBrIiнoГo нa КПП . <ЦентpaJIЬHaЯ пpoxoДнaя))
Уuре>tсдения, ГIpи oTкaЗr пprДъяBиTЬ сoДеp)киМoе pyнной КЛary.уrBеTсTBO}lнoМy Зa
opГaнизaцию ПpoПycкнoГo И внyтpиoбъектoBoГo pе)киМoв нa TepриTopии
Учре>кДения пocеTиTrЛЬ нe ДoПycкaетcЯ B зДaние У.lpеlкдения.

2'10,3. B олyuaе, lсли пoсеTиTrлЬ, не пpеДъяBивiший к ocМoTpy pyЧнyЮ кJIa.цЬ,
o.гкaЗьIBarTcЯ ПoкиI{yTЬ зДaIIие Уupеясдения oxpaнник, ли6o oTBrTcTBенньtй Зa
oрГaгIиЗaциro lTpoпycкнoГo И внyтpиoбъrкToBoгo pr)киМoB нa TrppиTopии
УuреясдениЯ, oцlнив обcтaнoвкy, инфopМиpyrT /циpекTopa Унpеждения и дeЙcТByеT
Пo rГo yкaзaнияМ, Пpи неoбxo.циМoсTи BЬIзЬIBaеT l{apяД пoЛиции, пpиМr}IяеT
cp r.цсTB o Tр 9B o)I(нo Й cигнaлиЗaции.

2'II' Зaпрещён пpoxo,ц B Учреrк.цение Лиц B cocToяIIии aЛкoгoЛЬнoгo,
нapкoTиЧgcl(oГo ИЛИ иttoГo ToкcиЧrcкoГo oПьЯнения' a Taк I(r rTрol{oс И
)/lloT-рrбЛrниo сПиpTI{ЬIх нaПиTкoB' ITcиХoTрoIIl{ьIх нapкoTиЧеcкиx BещlcTB' cprДcTB
И хI]МиЧеcкиХ сyppoГaToB BЬIЗЬIBaIOщих тoкcикoМaниlo И oTpaBЛrния,
оильнoдейcTByroщиХ BrщеcTB.

2'1'2. l .oпycк aBToTpaнcПopTa'
2,I2'1'. BъезД (вьlезд) aвToTpaнcпopTq I{еЗaBисиMo oT егo пpинaДЛr)кнocTи' нa

TrppиToрию УupеrкДrния ocyщеcTBЛЯrТcя ToЛЬкo чrpез BъrЗ.цнЬIr aвтoмoбиЛьные
BoрoTa'

2,]'2.2, BъезД и BЬIеЗД aвтoмoбилей отopoнниx opГal{иЗaцptЙ, rтa TеppиTopию
oбъектoв, пpибьtвrпиХ c ГpyЗoМ B aДpеc Уvpеждrния paзprЦIarTсЯ B paбoчrr BprMЯ
}Ia ocI{oBaHИI4 ToBapнo-TpaнcПopTнoй нaклa.цнoй нa гpyз (или ее кoпии) vI t|p:l,l
HaЛИЧИllдoBrpеннocти cToрoнней opГaниЗaцИИ Нa Bo.циTеЛя щaнcпopTl{oгo сprДcTBa
!IЛи Эt(cПеДиTopa' кoToрЬIr llеpе.ЦaloTcя Лицy' oTBrTстBrннoМy Зa ПpиrМкy.ПеpеДaЧy
Г]))/Зa без oфоpмЛе}IиЯ paЗoвьIx ПрoПycкoB.

, 2'12'3' B cЛyЧar, ecЛи c вoДиTrЛеM B aвтoмoбиле rсTЬ llaccaжиp, кpoМr
ЭкcПrДиToрa, к [I9п4y ПpеДЪЯBЛЯroTОЯ тpебoвaния Пo пpoГiycкy B Учре>кДrние
ПocTopoнниХ JIиц'

2,I2,4, Лlобoй aBToTpaIIcпopт пoД yпpaBЛrl{иеМ Bo.цитrЛя, кoтopьIй
ПoДoЗprвaeTся B yпoтpеблении cПиpTI{ЬIХ нaIIиTкoB kтIIИ нapкoтиЧеcкиХ vl
TolicиLlrcкиx BещесTB }Ia TеppиTopиЮ Уvpеlкдения II9 ДoпycкarTся. Boдитель



ПprПpoвo)кДaеTcЯ B МеДицинcкyю ЧacTЬ У.rpехсденklЯ ДЛЯ пpoBеДrншI МrДицинcкoГo
o сМoTp a c ПoсЛеДyro щиМ cocTaBЛениrМ cooTBrTcTBy}oщеГo .цoкyМrнтa.

2.12,5' Cпецaвтoмoбили пoясapнoй oxpaньI, г €lзocпaсaтельнoй слyrкбьI, скopoй
Пoмoщи, ПpaBooxрaниTеЛЬнЬIХ opГaIIoB, пpибьrвaroщие нa oбъектьl У.rpеждения в
cBяЗи c ЧpеЗBьIЧaЙнъlми cиTyaцияMvт I4IIи| yЧеIIиJIМи, cJlrДyroщие с BкJIIoЧеннЬIMи
cIToцcиг}IaЛaN.,И' пpoПycкaЕoTcя беспpепятcтBrннo. Cведения o пoДoбньrx
aвтoмoбилях Bl{ocятcя oxpaнникaми нa КПП - <ЦентpaIIЬНaЯ пpoxoДнaя)
Уupеllсдения B )I(ypнaЛ c ДoкJlaДoМ oTBrTcTBrннoN{y зa opГaнизaциЮ пpoпycк}roГo и
вrtyтpиобъrl(ToBoГo p rxшМoв.

2.\2,6. oxpaнники иМrIoT rrpaBo кol{TpoЛиpoBaTЬ пopяДoк .цBшItения
aBTolрaнcпopTa Пo Trppи.|opИИ oбъектoв УupеrкденvlЯ LI егo пapкoBкИ, a Тaюкe
иMr}oT пpaвo IIpoBrpяTЬ ДoкyMеI{TьI y BoДиTелей и сле,цyЮщиХ с t{иМи шaccшкирoв.

2,12'7, oбo BcrХ cЛyЧaях .цЛитеЛЬнoгo нaХo)кДrния нr ycTa}roBЛrнHЬIх
TрaI{cПoрTнЬIХ cpеДсTB нa TrppиTopии ИЛv| B llrПoсpеДствeннoй близoсти oт
У.lре>кДениЯ, TpaI{QIIopTt{ЬIx сprДcTB' BЬIЗЬIBaЮщиx ПoДoзplние' oTBlTсTBенньlй зa
opГaнизaциrо пpoПyскнoгCI и BrryTpиoбъектoвoгo prх{иМoв инфopмиpyеT ДиprкTopa
УнpеltденvlЯ И пpи неoбхoДиMocTи, ГIo coГЛacoBallиro c ДиprкTopoм Унpеж ДeНvlЯ
инфоpмиpyет paйoнньlй opгaн Bнyтprнних .цел.

2,I2,B, AдминисTpaциЯ Уupехсдения LI oхpaнники Чo.@,не oTBgЧaЮT 3a
coХpaн}iocTЬ TpaI{сПopTIIыx сpO.цсTB l{aхoДящиxся нa TrppиTopии У.rpежДeшИЯ 14
приЛ9ГaЮщей теppИ.ГopИkI' oни тaкжr н9 [IrcyT IIеpе.ц BЛaДеЛЬцaМи MaTrpиaльнoй и
иrтoЙ' oTBеTсTвеннocTи'

2.13. Bвoз (вьlвoз), внoc (вьlнoо) TМI{. MaтеpиaлЬнЬIе rrpoпyскa.
2.I3,I. oонoвaниrМ ДЛя BЬIBoзa (вьrнoсa) BвoЗa (внoоa) T}lЦ a TеppиTopИИ И Ha

TерриTopиЮ УчpетсДения cЛy)I(aT нaкЛa.цнЬIе, aкTЬI с.цaчи.Пpиrl\,{ки Lт инЬIе
.цoкyМеIITЬi' ycTa}IoBЛrI{нЬIr в УнpеrкдeНI4уI (вьlвoз (вьrнoс) TМЦ)' либa в отopoнней
opГaнизaции (ввoз (внос) TМЦ) (дaлее - МaTеpи€lJIьньrй пpoпyск).

2'|З'2, Мaтеpиaльньlй Пporrycк нa BЬIBoЗ (вьIнoc) ТМЦ oфopмляетcя B
cTрyкTypt{ol{ ПoДpaЗДrЛeцИИ Уvpоrкдения. B tIеM IIpocTaBЛЯrTcя Дa^ta BЬIBoЗa
(вьrнооa) ТMЦ, нoмеp ДoкyМеI{Ta, I{aиМ9I.IoBaI{иr пoДptlЗДеЛе:нvIЯ, нaиМеIIoBaниr
TMЦ' кOЛиЧrcTBo TМЦ, Bеc (метpaж) TМЦ, Мapкa' ГocyДapcTвенньIй нoМrp,
фaмилия BoДиTrЛя TpaнcпopTнoгo cреДcTBa (в олy.raе, есJIи TМЦ BЬIBoзяTcя) и цель
BЬIBoЗa (вьtнoсa).

2'|3,з. loкyменTЬI нa Пpaвo BЬIBoзa (вьlнoсa) TМЦ c Trppитopии Уupе}к.цoниJl
д(oлжнЬI бьrть ПoДПиcaнЬI ДиpекTopoМ Уupеrкдения пocЛr сoГЛacoBal{ия c
рyI(oBoДиTеЛЯМ И cTрyкTyр нЬIх пoДр aЗ.цrдений.

2.1'З'4.IIиЦa, Bиt{oBI.IЬIe B xищении TMI-{ нrcyт oтBеTcTBеI{нoсTь B сooTBrTcTBии
c ЗaкoнoДaTеЛЬcTвoм Poосийокoй ФеДr paЦI4vt.

3. BIIУTPиOБъЕкTOBЬIЙ PЕЖиМ

3.1. Нa TеppиTopии Уvpеltдения МoГyT l{aхo.циTЬaЯ JIицa, paбoтaющие B
Yuреltдениl,t, иМrЮщиr Пpotтyскa ycтaнoBЛеI{нoгo oбpaзцa И ЛLIЦa, иМrЮщиr
paЗoBЬIе пpoПycкa - B ycTaFIoBЛеI{FIo9 ДЛя ниx BpеМЯ.

З'2, Иньlе Лицa' ПocещaЮЩиr Уupеlкдение иМееT пpaBo l{aХoДиTЬcя нa
Trppl,lTopии УчpехсДения ToЛькo B сooTBетcTBии c ПoЛo}кrIIиJIMи нaстoяrцей
Инотpyкции'



3.3. КoнтpoЛЬ Зa cBorBpеМеннЬIM IIaчaJIoМ и oкoнчaниrМ paбo.rегo Дl{Я, зa
ITpaBиЛЬнЬIA4 исtloЛЬзoBaниrМ paбouегo BpеMrни vI oбеденнoгo пrpеpЬIBa
o cy ЩrcTBЛя еTcя pyкoBoДиTеЛяMи ОTpyкTypнЬIx пoДp€B.целений.

З'4' НaxoнсДениr посетителей Bo BprI{я нO пpr.цycMoTpеIrнor нaотoящей
Инстрyкциrй без cooTвrTcтByЮщrгo paЗpешения aдМиниcTpaЦИИ Унpеждения
ЗaIIpgщarTcЯ'

3.5. Пpием пocgтитедей, нaBrщaющиХ пoлy.raтелей сoци€шЬнЬIх ycЛyг

ДoпycкarTcя B ХoJIЛaх У.rpеrкдениЯ.
B кoМнaTaХ .цoПycкarTся Ilocrщeниr ToлЬкo TяrкеЛo JIrЖaчих пoлyuaтелей

coЦиaЛЬнЬIx ycлyГ.
3.6. Bcякaя TopГoBлЯ' pекЛaМa B l1oМеЩrнияХ Унpеxсден'lЯ И Нa егo TеppиTopии

ЗaПprrценa.
3 '7 , [aннЬIе o ПocетиTеЛяx B oбязaTеJIЬ}IoM пopяДкr фиксиpyroTcя B )кypнaЛе

pегиcTpaЦии rIoсrTиTеЛrи.
3.B. Лицa, нaхo.цяЩиrся B Унprждении ИЛИ пЬIтaЮщиrcя пpoйти нa

TrpриToрию, либo вьtйти c TepриTopии УupеЖ.цения B cocToяt{ии aЛкoгoЛЬ!{oГo,
ЕIap кoTИLIеcкoГo ИЛи ToкcиЧr cкoГo oПьянrния' пo.цЛrяtaT ЗaДrp)кaниЮ.

з '9 ' B cЛyЧaе BЬIЯBЛения (oбнapyxtения) фaктa хиIцeния I\4aтеpиaJIЬнЬIx
цеьtноcтей нa дюбoм из oбъектoв УнpежДeHИЯ' oбнapyживтllиp-*иuение paбoT}Iик
иЛи ПoЛyчaTrЛЬ сoциaЛЬньIХ ycJlyг У.rpеx<дения oбязaн пocTaBиTЬ B иЗBеcTI.Ioоть oб
ЭToМ pyкoBoДиTrЛЯ cTpyкTypнoГo пo.цpaЗ,цrЛения.цaннoгo oбъектa и oxpaнникa.

3.10. B cЛyЧar oбнapyrкениЯ пocTopoнних пpеДМетoв, вещей paбoтник или
ПoЛyЧaTеЛЬ aoЦиaЛЬнЬ]Х ycЛyг Унpея<дения oбязaн пocTaBиTЬ B иЗBrcTнocть oб ЭToМ
oхpaнникa.

3.11, ЛиЦq нaХoдЯщиrcЯ без paЗpешения B Уupеlкдении ЯBЛяЮTcя
rIapуIшИTrЛЯNI|4 пpoпycКнoГo и внyтpиoбъекToвoгo pе)киМoв и llprПpoBo)к.цaЮTcя B
cлyхсебнor iIoMещeниr oxpaньI .цЛя ycTa}IoBЛr}Iия ЛиЧнocTи и цеЛи нaХo)к.цrния B
У up еlrсд ен И и, Qo cTaBЛ r ния Tlp oToкoЛ a- aI<T a,

3.12. Bcе IIoMrIЦения УнpеждениЯ Пo oкoнЧaнии paбот ocМaTpиBaloTcЯ ЛицaМи'
oTB rдcTB 9FII] ЬIM И З a их пp oTиBoпoя(apнor сoсToяниr.

ЭлектрoocBеTиTеЛЬнaя, ЭЛrкTpoнaгprBaToЛЬнaЯ aПпapaTypa, a Taк же
opГтrхнИкa oбеотoчИBae.ГQЯ, oкHa и фopтoнки ЗaкpьIBaIoTся' .цBrpи зaпиpaЮ.ГcЯ Ha
ЗaMки.

Пoм еЩения, пo.цЛ е)I(aЩиr oП rЧaTЬIBaниIo' oпrчaТЬIBatоTся.
3.13' Пpи coBеplxенv{И Kpa}кИ ЛиЧнoГo иМyщеcTBa paбoтникoв УupеЯ<ДetИЯ' a

Taк >t(r TMЦ Уupея<дения, coBеpIIIrннЬIх из нrзaкpЬITьIx слyхсебньlx ПoМrщrший в
paбoнее Bрr\,{я, либo иЗ ocтaBЛrI{нЬIХ oTкpЬITЬIми в неpaбoЧrr BprMя, oxpaнники
МaTерИaЛЬнoй отвrтcTBrнЕ{ocTи [I9 неcyT.

По кaхсДoMy cЛyЧaЮ coBеpшениЯ кparки ЛичHoГo иI\,IyщеcTBa и МaTеpиaлЬнЬIХ

Ценrtоcтей из нrзaкpЬITЬIх lroМrще!{ий pyкoвo.циTеЛи сTpyкTypнЬIХ Ilo,цpaз.целений
ПpoBoДЯT слyясебнoе paзбиpaTrЛЬcTBo c IIpиBЛeЧlниеМ, шpи неoбxoдиМoсTи'
ПрaBooХpaниTеЛЬнЬIx opГaIIoB'
, З,|4, Paбoтники Унpеясдения, ПoЛyЧaTеЛи coциaЛЬнЬIx ycJlyГ' coTpyДники
aТoрol{ниХ opгaниЗaций и ПoсrTиTrIIи .цoЛ)кньI сoблroДaть :

- Пp aв ил a B}IyTpеHнrГo тpy.цoвoГo p aспopяДкa Унpеlкдения ;
- l1paвилa BI{yTprI{нrгo pacПopяДкa ДЛЯ ПoлyЧaтeлeiт' coциaЛьнЬIх ycЛуГ;



. ТрrбoBaния пpaBoBЬIх нopМaTиBt{ьIx aктoB и инЬIХ .цoкyМr}IToB B oбЛaсти
oХpaнЬI TpУДa, rТpoМЬIшЛrннoй L| Пo)кapнoй безoпaоности, Пpиpo.цooxpaннoгo
зaкoнoДaтrЛЬОTBa;

. тробoвaния }IaсToяшей ИнотpyкЦии.
Hесoблroдrние BьIlЦryк€шaнньIx тpебoвaний квaлифициpyетcя кaк нapyшеt{ие

вrryтpиoбЪrкToBoГo pе)киMa'
3.15. Bсе пеpеДBиrкениЯ пo Tеppитopии paбoтникaми vI пocеTиTеляМи

Унpе>tсдениЯ ocyщесTBЛяеTcя ToЛЬкo пpи нaличии ПpoпycкoB.
3.16. I(ypeниr нa TrppиTopии Уupеrкдения piшpешIaеTcя ToлЬкo B cпециilЛЬнo

oTBrДrннЬIХ МgcTax.
з 'I7 , Л"цa, зa.цеp)кaннЬIr Зa нapyшениr Bнyтpиoбъекгoвoгo pежиМa

ПprПрoBo)к.цaЮTcя B олyясебно9 гIoМrЩrниe oxpaньl ДЛЯ ДaЧИ пиcЬМrннoГo
oбъяcнения и cocTaB.ГIения пpoToкoЛa o HapyЩении.

4. ДoЛxtHo CTI{ЬIЕ o БяЗA[ItIo CTи сoTPУ.цникoB OхPAIIЬI

4.1. oxpaнник .цoЛ)кrн ЗIIaTЬ:
- ДoлжнocT}Iyro инcTpyкциЮ;
- oooбеннoсти oxpaнЯrMoГo oбъектa И пpилегaющей >.уeIvIУ TrppиTopии,

рacПoЛo)кrние и ПopЯДoк paбoтьt oХpaЦнo.пoжapнoй и TprBo)кнoй сигнaJlИЗaЦ|4v|,
cpе.цсTB cBЯЗи' пo)кapoTyIIIения' ПpaвиЛa иx иcпoЛьзoвaния и oболyжИBanИЯ;

- oбщие ycЛoвия и МrpЬI пo oбеcпеЧению безoпaснocти oбъектa, lгo yяЗBиМые
М9cTa]

- ПopЯДoк BзaиМoДrЙcтвия c пpaBooxpaнитеЛЬнЬIми opгaнaми, уcЛoвLl,Я vI
IIpaBиЛa Ilpи}4rllrния cшrЦсpl,цcTB' I]paBиЛa BнyTpен}IrГo paспopяДкa ПoJIyчaтелей
coциaЛЬнЬIх ycЛyГ УupеlсденИЯ, ПpaвИЛa ДocмoTpa pyннoй кЛaДи и aBToтpallcгTopTa.

4,2, LIa ПocTy BaxTЬI .цoЛ}i{нЬI бьlть:
- тел еф oнньtй aпп ap aT' cр rдcTBo Tp еBoя(нoй сигнaл ИЗaЩИvl;
- инcTpyl(циЯ o пpaBиЛax ПoЛьЗoBaния сprДcTBoM TprBorкнoй cиг}ItLJIизaЦии;
,' тeлефoнЬI Дrжypньtx олyжб пpaBooxpallитсЛЬнЬIх opгaIIoB, opгaIIoB ФсБ, Гo

и ЧC, aвap ийнo- cПacaTrЛЬнЬIx олуxtб, aДМинисщ aЦI4И Учp еж.цения ;
' cИcTeМЬi yгIpaBЛgния TеxниЧrcкиМи cpr,цcTBaМи BиДroкoнTpoЛя Зa

oботaltовкoй'

i i;i#xlffi 3fl"]# o.".ypсTBo ocyщrcT'ить oбxoД TеppиTopии Уupеждения,
пpoвrpиTЬ нaЛИЧие и испpaBнocTЬ oбopyдoвaния (сoглacнo oПиcи) и oTcyTcTBие
пoBprжДrниЙ нa BIIешIнеМ oГpa)кДонии' oкнax' ДBrpЯХ;

- ПpoBrpиTЬ иcпpaBнocTЬ paбoтьt TrхническиХ cpr.цcTB BидroкoнTpoЛя Зa
oбcтaнoвкой, сpедстB cBЯЗИ' нaЛиЧие cpr.цcTB IIo}кapoTyIII9I{ия,.цoкyN,Ir}ITaЦИИ пocтa.

o BЬiяBЛrнньIХ неДocтaTкaх vI нapyшrниЯx ПpoиЗBеcTи ЗaписЬ B )кypнaJlr
пpиrМa - cДaLIи ДrжyрcTBa;

- ДoЛo)I{иTЬ o прoиЗBrДеннoй cмrнr И BЬIЯBЛеннЬIХ нr,цocTaTкaХ,
QTBrTcT]]rнHo\{y зa opГa}iиЗaциЮ пpoпycкнoгo и внyтpиoбЪекToBoгo pежиМoB иltlли
дlИрrКTopy,

- oOyЩеcTBЛЯTЬ lIpoПycкt{oй pеxсим в УupеrкдeНИИ' B сooTBеTcTBии с нaотoящей
Ино.грyltцией;

- oбеопечиBaTЬ кo}ITpoЛЬ Зa cкЛaДьIBaющейcя oботaнoвкoй нa TrppиTopии
Уuр еltсден t4'I'4 rIpИЛегaю щей тopp иTopии ;



- BЬIяBЛЯTЬ JIИЦ' ПЬITaIoщихcя B нapyшrниr ycTaI{oBЛеннЬIх пoЛo)кении
Инстрyкции ПpoникнyтЬ }Ia TrppитopиЮ У.rpеxсдения' сoвrpшитЬ пpoTиBoПpaBIIЬIе
.цrйcTBия B oT}1oшIении пo,тyЧaTеЛrй сoциiшЬнЬIх ycЛyг и ПrpcoнaЛa УЧprxiцениЯ'
иl{ЬIХ Лиц' иМyЩrcTBa и oбopyлoBaшИЯ УupежденИЯ И rrpесекaTЬ иx .цейcTBия B
paМкaХ cвoей кoМПrTrнции' B неoбхoДиМЬIх сЛyчtшx с Пol{oщЬЮ cprДстB тpевoх<нoй
cиГнaЛиЗaЦии Пo.цaTЬ aигнaЛ ITpaBooxpaниTелЬнЬIМ opгaнaМ' BьIЗBaтЬ ГpyПпy
Зa.цrpжaниЯ BнеBе.цoМcтBеннoй oхpaньl и T.п.;

- ПрoиЗBoДиTЬ oбxoД TrрpиTopии Унpeждения сoглaснo yсTaI{oBлrL{}IoМy
rpaфиrсy oбхoдoв, o ЧеМ.цrЛaть cooTBrTcTByIoщие ЗanИcИ B )I(ypнaЛе.

Пpи необxоДиМoсTи ocyщеcTBЛяTЬ .цoпoлниТельньrй ocМoTp TrppиTopии И
ПoМrщeний Унpехсд eНИЯ.

- Пpи oбнaрyяtении Пo.цoЗpиTrЛЬЕ{ьIx Лиц, BЗpЬIBooпacHЬIx или пo.цoЗpиTеЛьнЬIХ
ПреДNlrToB И ДpyГиX BoЗМo)кньIx пpеДПocЬIЛoк к чpеЗBЬIЧaйньIм cиTyaцияМ BЬIЗBaTЬ
ПoЛициЮ и ДейcтвoBaTЬ coГлaaнo слyxtебнoй иI{cTpyкЦии;

. B cЛyЧaе шpибьlтия Лиц для пpoBrpки нrcrния oxpaнЬ], oхpaнник,
yбедивrшиQЬ, ЧTo oни иМeЮT IIa ЭTo IIpaBo, ДoпycкarT иx Ha oбъект и oTBеЧaеT IIa
ПocTaBЛ9}IнЬIe BoПpocЬI.

4,4, Оxpaнник иМerT IIpaBo:
. тpебoвaтЬ oT пoлyuaтелей coци€шьнЬIх ycЛyГ, Пepcoхмa И пoоетителей

сoблю.цениЯ нacToЯщrй Инстрyкции ;
. тpебoвaть н9Мr.цЛен}roГo ycTpaшaНИЯ BЬIяBлrннЬIx нr.цoстaTкoB' пpесекaTЬ

ПoПЬITI(и нapyшrния Инcтpyкции ;
' ДЛЯ BЬIПoЛ!{еtIиЯ cвoиХ олyжrбньIx oбязaннoотeй ПoЛЬЗoBaTЬcя cprДcTвaМи

cBЯЗи и ДpyГиМ oбopyлoвaниеM' IlpинaДЛе)кaщиМ Унpехсдениro;
- ПpиMеIrить физиuеaкyЮ cиЛy Пpи ocyщrсTBЛеIlии зa.цrpх{aниЯ нapyшИTeЛЯ v|

BЬIзЬrвaTЬ ПoЛици}o.
4.5. oхpaнникy ЗaПprщaеTcЯ:
- ПoкиДaTЬ пocT без paзpеrпения oTBетQTBеI{шoГo зa opгaниЗaциro Пpoпycкнoгo и

внутpиoбъrкToвoГo pе}I{иMoB }Ia TеppиTopии Унpеrкдения, ДиprкTopa' B ИX
o.гcy,ъ.cTBиr - ЛИц 14х ЗaМrЩaЮЩиХ;

- ДoПycl(aTЬ нa oбъект гIocTopoнниХ Лиц c нapyшениеМ yсTaнoBЛеннЬIx
Инстрyкци ей пoлохt eниi,т;

. paЗГЛaшIaTЬ ПocTopoнЕиМ Лицaм инфopмaци}o oб oХpaняеМoм oбъекте и
ПopЯДке opгaниЗaции еГo oxpaнЬI;

- нa paбo.rем МrQTе yпoтpеблять cПиpTocoДеpЖaщие нaгIиTки,
cлaбoaлкоГoЛЬнЬ]r кoктейли, гIиBo, I{apкoTиЧескиr BrщrcTBa' IIcиxoTpoпньIr И
Tol(cиЧrcкиr BеЩеOTBa ;

- сooбщaтЬ шrpco}IaЛьнЬIr ДaннЬlе ПoЛyчaTrЛей coциaлЬньIХ ycЛyГ' ПrpсoнaЛa
Уupеxсдения;

- oTBЛrкaTЬcя oT oбъектoв кoнTpoЛя.

5. TPEБOBAHия к BЕДЕниIo }кУРtIAЛoB

5.1. B цrЛЯХ ооблtодения тpебoвaттиЙ нaстoящrй Инсщyкции в У.rpеждеHI4I4
ЗaBoДЯTcЯ cЛеДyЮщиr )кypнaЛЬ] :

- )Itypнaл yчеTa и BЬIДaЧи ПocToян!{ЬIx пpoпycкoB;
. }Кypнaл yЧеTa и BЬI.цaЧи BprMrннЬIх пpoпycкoB;
- }Куpнaл реГиcTpaЦии ПocrTителrй (дaлее . Жypнaльl).



5,2' }ItуpнaЛЬI зaBoДяTся B IIaЧtше l(aЛrнДapнoгo гoДa и BеДyтcя ,цo нaчaЛa
cЛrДyющегo кaJlrн.цapнoГo гo.цa.

5.3. ЖypнaлЬI ДoЛ}кньt бьlть пpoшитЬI, cтpaницЬI B IIиx пpoнyМrpoвaньt. Ha
пеpвoЙ cTpaницr жyp}rшIoB ДOЛaеTcя зaПиcь o.цaтe их ЗaBrдrниЯ.

Зaменa, ИЗЪЯ.tL|o cтpaниц из )кypнtшoB зa[prщеньI.

6. IIPиЛOжЕния к иIICTPУкЦии

б.1. К нacToящrй инcтpyкции иМrЮTcя сЛrдyющие пpилoжения:
. Пpилoittение Ns 1 Фopмьr )кyp}IЕL.IoB;
- Пpилоitсение JrГэ 2 oбpaзшьr прoпycкoB.

ИнcтpyкциIо сocTaBил oTBеTcтвrнньlй
3a opгaниЗ aциro ПpoпycкнoГo и внyтpиoбъ9кToBoгo pе)киМoB :
ЗaмеcтитеЛь ДиpекToрa Пo AХЧ ф*/B.A. Шapaкин-.---7-



Пpилoжeние Jф 1
к Инстpщции oб opГaнизaции

пpoпyскнoгo и B}IyTpиoбъектoвoгo pеxtиМoB
гocyдapcTBоI{нoгo бtoджетнoгo yЧpr}к.цrниЯ

Bьшrневoлoцкoгo .цoIvIa.иIITеpIIaTa
для пpесTapeJIьIх и инвaли.цoB

ФOPMЬI жУPIIAЛOB

l. Фopмa Хtypнaлa yЧеTa и BЬI.цaЧи пoсTояннЬIx ПpoПyскoв:

2. Фоpмa Жypнaлa yчrTa и BЬI,цaЧи BprМеннЬIx пpoпycкoв:

3. Фopмa Жypнaлa prгиcщaЦии [ocетиTёлей:

I
l
]N

Ns
п\п

Фaмилия, иМЯ' oTчеcTBo

лицa пoЛyЧ иBшегo пpoгryск
[aтaвыДalи

пporryскa
Hoмеp

щoгryскa
ПoДпись paбoтникa

пoJryчиBIIIeгo пpoгryск
fl,aтa вoзвpaшeflИЯ11
пoдписЬ щиняBшегo

пporryск

2 a
l Ат 6

Ns
п\п

Фaмилия,шuЯ'oтчeсTBo
Лицa ПoЛyrlиBlЦегo пpoгryск

,(aтa вьt.Цauи
пpotryскa

Hoмep
пpoпyскa

По.цпись paбoтникa
пoJI)Дr иBlueгo I]poгryс к

/r

flaтa вoзвpaшeНИЯ И
пo,цIlисЬ ПpиI{яBIII9гo

пpoцУск

z J 4 ) 6

Ne
ЗaП14си

,(oкyмент,
7доотoвеpяroЩий

JTиLIнoстЬ

Bpемя
Bxo.цa

Bpемя
3ьIхoдa

ldель
]oсeцеIIиJI

К кoмy
пpибьtл

Пo,цпись
)xpaHIrикa

Нoмеp
paЗoBoгo
гтpoгryскa

Пpимеuaния
(pезyльтaт
oсМoTpa
pщноЙ
клaди)

Z J
iч 5 6 8 9 10 l l



1, Ц IIoсToяHt{oгo

2. aЗ0ц MеI{нoгo п

Пpилoжение J\Ъ 2
к Инстpyкции oб opгaнизaции

пpoпycкнoгo и Bllyгpиoбъектoвoгo pr}киMoв
гoсyдapоTBенIloгo бro.цжетнoгo rrpе)к.цения

Bьпцневoлoцкoгo дoМa.интrpнaTa
.цля пpeсTapельIх и и}IBtlЛиДoB

OБPAЗЦЬI ПPoпУскoB

cкa:

кa:

3' oб oBoгo cкa:

Госyдapсrвeннoe бюджeтнoe yчpe}кAeниe Bьtшнeвoлoцкий
дoM.интepнат для пpeсrap0лb|x и инвaлидoв

пPoпyск N9

flиpeктop гБy BдИ
M.п. пoдписЬ

Гoсyдapственнoe 6юджeтнoe yЧpе}|{дениe Bьlшнeвoлoцкий
дoм.интepнaт для пpесrapeлЬ|x и инBaлидoB

BPЕMEHHЬIЙ пPoПУCК Ng
Нa пpeдстaBитeля

Ф.

И.

o.
fleйствитeлен

r.
flиpeктop гБy BдИ

пoдписЬ
П poпyск дeйствителен с пpeдъявлe ниеtvl дo|{y^^eнтa,

личнoстЬ

Гoсyдapственнoe 6юдrкeтнoe yчpeх(дeниe Bьtшнeвoлoцкий
дoM.интepнат для пpeстapeлЬ|x и инвaлидoB

PA3oBblЙ пPoпyск N9

flиpeктop гБy Bди
пoдttисЬ

п Poпyск noдл Е}t(ит Bo3BPAтy
П ponyск дeйствитeлeH с пpeдъявлeHиervl дot(yментa,

yдoсroвepя Ющeгo лиЧ Hoстb


